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Perfis dos Usuarios dentro da Revista

Para iniciar o processo de geréncia da revista, é necessario compreender, primeiramente, as fungdes

gue cada pessoa do corpo editorial desempenhard, desde a submissdao até a publicagdo de uma edigdo da

revista. Abaixo, exemplificamos alguns perfis de usuarios existentes nos Peridédicos da UFPA:

1. Editor Gerente:

o

(@)

Configura a revista;
Define fungbes editoriais;
Cadastra editores, avaliadores, editores de texto, leitores de prova;

Pode exercer a fungao de Editor e outros papéis.

Supervisiona o processo editorial;

Designa a submissao de artigos ao editor de se¢ao;

Gerencia a edicdo: cria edi¢Oes, agenda submissdes, organiza o sumario;
Arquiva as submissdes e faz o registro das submissdes (aceitas e rejeitadas);

Encaminha os artigos para avaliacdo cega.

3. Avaliador:

o
o
4. Autor:
o
o
5. Leitor:

(@)

Responsavel pela avaliacdo do artigo;

Realiza a avaliagdo cega, os comentarios e as recomendac¢des para publicacao.

Submete o documento ao sistema e alimenta os metadados para indexagao no sistema;

Acompanha o processo de avaliacdo e de edicao.

Publico da revista;

Opcionalmente, podem ser habilitados os papéis de:

6. Editor de Secdo:

o

Supervisiona a avaliacdo da submissdo e pode ser designado para supervisionar a edicao da
submissdo;

Avalia a submissao: verificacdo da submissdo, gerenciamento da avaliacdo e decisao editorial;
Escolhe avaliadores: solicita avaliacdo de acordo com interesse e carga;

Edicdo da submissao: edicdo de texto, criacdo das composicdes e leitura de provas.



7. Editor de Layout:

o Transforma a submissdo editada em composi¢cGes HTML, PDF e/ou formatos EPS prdprios

para publicacdo eletrénica.
8. Editor de Texto:

o Verifica e corrige o texto, melhorando a legibilidade e a clareza, questionando o autor sobre
possiveis equivocos, assegurando a escrita para obter a conformidade do documento com as
normas bibliograficas e de estilo.

9. Leitor de Prova:

o Verifica as composi¢des para correcdo de erros tipograficos e de formatacao.

Configuragoes Iniciais da Revista

1. Acesse o sistema informando seu login e senha (o usuario deve ter perfil de Editor-Gerente).
2. Caso n3o esteja na pagina do usudrio, clique em PAGINA DO USUARIO, no menu.
3. Clique em Editor-Gerente, e entdo, em Configuracao.

4. Selecione um dos passos para configurar.

1 - Detalhes

1. Em 1.1 Informagles gerais, insira o titulo, e a sigla da revista. Também é possivel inserir uma
abreviatura, ISSN impresso, ISSN eletrénico e endereco postal.

2. Em 1.2 Contato principal, insira 0 nome e o e-mail. Também é possivel inserir a titulacao,

instituicdo/afiliacdo, telefone e endereco postal.

Em 1.3 Contato de Suporte Técnico, insira o nome, e-mail, telefone.

Em 1.4 Identificacao de E-mail, insira a assinatura do e-mail e o endereco de retorno do e-mail.

Em 1.5 Editora, é possivel inserir uma nota de agradecimento, instituicdo e URL.

o v &~ w

Em 1.6 Agéncia de Fomento, também é possivel inserir uma nota de agradecimento, instituicdo e

URL. Em seguida, basta clicar em INCLUIR AGENCIA DE FOMENTO.

7. Em 1.7 Contribuidor, também é possivel inserir uma nota de agradecimento, nome do contribuidor
e URL. Em seguida, basta clicar em INCLUIR CONTRIBUIDOR.

8. Em 1.8 Indexag¢dao para Mecanismos de Buscas, é possivel inserir uma descrigdo, palavras-chave e

tags Meta Personalizadas.



9. Em 1.9 Histdrico de Revista, é possivel inserir alguma informacdo a ser exibida na Secdo Sobre da
revista.

10. Por fim, basta clicar em SALVAR E CONTINUAR para prosseguir.

2 - Politicas

1. Em 2.1 Foco e Escopo da Revista, insira um texto para ser exibido na pdgina Sobre a Revista,
informando autores, leitores, bibliotecdrios, objetivos, publico alvo, politicas de submissao e tipos de
documentos aceitos para publicacdo da revista.

2. Em 2.2 Avaliacao pelos Pares:

No campo Politicas de Avaliagao, insira um texto sobre as politicas e os processos de avaliagdao, que

aparecerd na pagina Sobre a Revista.

No campo Diretrizes para a Avaliagao, insira os critérios considerados essenciais para o julgamento da

submissao.

Em Processo de Avaliagdo, é possivel escolher entre o processo de avaliacdo padrdo, no qual o processo
e seus avisos ocorrem de maneira automadtica via sistema, ou o processo de avaliagdo via e-

mail/anexo, no qual parte do processo de avaliagdo ocorre por e-mail entre editores e avaliadores.

Em OpgOes para avaliagdo, insira as opc¢oes referentes ao tempo de avaliacdo, lembretes aos avaliadores,

classificacdo de avaliadores, drea do avaliador e se deseja a avaliacdo cega pelos pares.

3. Em 2.3 Politicas de Privacidade, insira um texto referente a seguranca dos dados bibliograficos e a
politica de privacidade da revista.

4. Em 2.4 Decisao Editorial, marque se deseja incluir o e-mail de todos os coautores para as submissoes.

5. Em 2.5 Incluir item na Pagina “Sobre a revista”, insira um titulo e o conteldo a ser exibido.

6. Em 2.6 Arquivamento, selecione se deseja permitir ao LOCKSS armazenar e distribuir o conteudo da
revista e, se preferir, altere o texto que sera exibido.

7. Em 2.7 Base de Dados de Avaliadores em Potencial, insira um Titulo e uma URL no que se refere aos
avaliadores em potencial da revista.

8. Por fim, basta clicar em SALVAR E CONTINUAR para prosseguir.

3 - Submissoes



1. Em 3.1 Diretrizes para Autores, insira um texto referente aos padroes bibliograficos e aos padrdes
de formatacdo da revista. E possivel, também, em Condig¢des para Submissao, inserir as diretrizes
para autores submeterem documentos a revista, em formato de texto.

2. Em 3.2 Permissdes, insira a Declaragao de Direito Autoral da revista, marcando quem serdo os
detentores desses direitos e, se preferir, adicione uma URL com uma licenca, se disponivel.

3. Em 3.3 Conflito de Interesses, marque se deseja exigir dos autores e avaliadores o registro de conflito
de interesses, incluindo, em formato de texto, as diretrizes para esse registro.

4. Em 3.4 Indexag¢ao da Submissao, insira, em formato de texto, a drea e a subarea de conhecimento
académico, o titulo e a URL da classificacdo de assunto.

5. Em 3.5 Cadastrar Revista para Indexag¢ao, cadastre a URL da revista no Coletor de Metadados do
Public Knowledge Project (PKP). Caso o administrador ja tenha cadastrado a revista, ndo é necessario
o registro individual.

6. Em 3.6 Notificagdo de Submissao, marque se deseja que o contato principal da revista receba uma
copia do e-mail de confirmacao e, se preferir, adicione um e-mail para receber a notificacao.

7. Em 3.7 Assistente de Marcacgao de Citagdes, marque a caixa se deseja habilitar essa funcdo e escolha
o formato de citacdo usado para a submissao de trabalhos.

8. Por fim, basta clicar em SALVAR E CONTINUAR para prosseguir.

4 - Administracao
1. Em 4.1 Configurag¢des de Acesso e Seguranga:
Em Acesso ao Conteudo, insira as politicas de acesso da revista, caso a revista tenha acesso livre.

Em Restrig6es Adicionais de Acesso, marque se deseja que o usudrio se cadastre para ter acesso ao

conteudo da revista, ou, se deseja que o acesso seja livre.

Em Cadastro de Usuarios, marque se deseja que os usuarios cadastrados em uma revista tenham um ou

mais papéis dentre os listados.
2. Em 4.2 Periodicidade de Publica¢ao:

Em Periodicidade de Publicagdo, insira um texto referente a periodicidade e ao formato da revista.
Escolha um formato padrdo para a identificagdo das edi¢cbes e/ou volumes, defina os nimeros iniciais

da edigdo/volume e 0 ano da primeira publicacdo da revista.


http://pkp.sfu.ca/harvester/

3. Em 4.3 Identificagdo do Contelido, marque quais artigos ou edicGes podem receber um cédigo ou
texto identificador. Marque se deseja que a numeragao das paginas seja incluida manualmente.

4. Em 4.4 Noticias, insira um texto introdutdrio referente a novidades e eventos, que sera exibido na
pagina de noticias.

5. Em 4.5 Editores de Texto, marque se deseja que a revista designe editores de texto para tratar de
cada submissao ou se o editor de se¢do designado a submissdo serd quem realizara a edi¢ao do texto.

6. Em 4.6 Editores de Layout:

Marque se deseja que a revista escolha os editores de layout, obedecendo aos formatos descritos, ou,

gue os proprios editores escolham o formato desejado para a publicacdo eletronica.

Em Instrugdes para Layout, insira um texto, definindo a formatagdo e a normalizagdo dos documentos

da revista.

Em Templates de Layout, insira um titulo e anexe um template da revista, com anotagdes incluindo

fonte, tamanho, margens, entre outras, como guias para os editores de layout e leitores de prova.

Em Links para Referéncias, marque se deseja oferecer ferramentas de leitura e links de referéncias, para

permitir aos leitores localizar versdes online dos trabalhos citados pelo autor.

Em Instrugdes de layout para links de referéncia, se preferir, altere o texto que se refere as instrugées

destinadas ao leitor.
7. Em 4.7 Leitor de Prova, marque uma das op¢Oes referentes a quem realizara a leitura de prova.

Em Instrugdes para Leitura de Provas, insira um texto, que estard disponivel para os leitores de prova,
autores, editores de layout e editores de se¢dao, com o objetivo de orienta-los sobre a execug¢ado desta

etapa de acordo com o padrao da revista.

8. Por fim, basta clicar em SALVAR E CONTINUAR para prosseguir.

5 - Visual
1. Em 5.1 Cabegalho da Capa:

Em Titulo, marque se deseja que o titulo da revista seja em formato de texto ou de imagem, e, caso
selecione o titulo em formato de imagem, sera necessario anexar um arquivo em formato gif, jpg, ou

png.



Em Logotipo, anexe em formato de imagem o logotipo da revista, adotando um dos formatos citados no

paragrafo anterior.

Em Miniatura da Publicagdo, anexe em formato de imagem a miniatura que serd usada na publicacdo

da revista, obedecendo aos formatos supracitados.
2. Em 5.2 Contetido da Capa:

Em Descrigdo, insira, no formato de texto, uma pequena descricdo sobre o conteludo que aparecerd

abaixo dos itens de navegacgao da revista.

Em Capa/lmagem para a Pagina Inicial,-poderdo ser anexados os formatos gif, jpg, ou png de uma

imagem para a exibigdo no centro da capa da revista.

Em Edigdo Atual, caso deseje, é possivel incluir o sumario da edicdo mais recente da revista, se esta

estiver disponivel.

Em Contetdo Adicional, insira um texto que aparecera na pagina inicial, logo abaixo da imagem, caso a

mesma exista.
3. Em 5.3 Cabecalho das Paginas Internas:

Em Titulo, insira um titulo, em formato de texto ou de imagem anexa, que serd exibido no cabecalho das

paginas internas da revista.

Em Logotipo, anexe um arquivo em formato de imagem, que serd exibido no cabegalho das paginas

internas da revista.

Em icone de Favoritos, é possivel anexar um icone (favicon) da revista, que serd exibido no endereco do

navegador.
Em Cabecgalho Alternativo, é possivel incluir um cabecalho em HTML para substituir o padrao, se desejar.

4. Em 5.4 Rodapé, insira um texto que serd apresentado no rodapé de todas as pdaginas da revista.

5. Em 5.5 Barra de Navegacao, é possivel incluir itens que aparecerao neste setor da revista, incluindo,
em formato de texto, o seu Rétulo e a sua URL.

6. Em 5.6 Visual, escolha um visual e o posicionamento dos componentes na revista; também é possivel
anexar uma folha de estilos (arquivo CSS).

7. Em 5.7 Informagao:



Em Para Leitores, adicione em formato de texto informagdes basicas sobre a revista, que estardo

disponiveis para os leitores na se¢do Informacdo, na barra de ferramentas lateral.

Em Para Autores, adicione em formato de texto informac¢des basicas sobre a revista, que estardo

disponiveis para os autores na sec¢do Informacdo, na barra de ferramentas lateral.

Em Para Bibliotecarios, adicione em formato de texto informagdes basicas sobre a revista, que estardo

disponiveis para os bibliotecdrios na se¢dao Informacgao, na barra de ferramentas lateral.

8. Em 5.8 Listas, informe o nUmero mdaximo de itens por pdgina, como os links de paginacdo a serem
exibidos na revista.

9. Para finalizar a CONFIGURAGAO da revista clique em SALVAR E CONTINUAR.

Cadastrar-se em uma revista

Visitantes ndo registrados podem se cadastrar como leitor, autor e/ou avaliador, dependendo da
configuracdo do portal. Editores gerentes sdo capazes de remover a op¢ao de autorregistro (caso em que
um aviso sobre o encerramento serd exibido), mas sempre podem registrar usudrios ja cadastrados no

portal, a qualguer momento e para qualquer funcao.

Para se inscrever em uma revista, clique no link CADASTRAR no nivel superior da barra de navegagao,
selecione a revista na qual pretende registrar-se, e preencha o formuldario subsequente. Vocé nao sera capaz
de se autorregistrar para uma Funcdo Editorial (editor; editor de secao; editor de layout; avaliador; leitor de
prova; gerente de assinaturas; editor-gerente); caso necessite de permissdes desse nivel, consulte um

editor-gerente atual ou administrador do portal.

Todos os campos com um asterisco ao lado deles (login; senha; repetir senha; nome; sobrenome; e-

mail; confirmar e-mail) sdo obrigatdrios. Se a revista é multilingue, terd de selecionar o idioma preferido.

Caso a revista desejada ndo conste dentre as opgoes listadas, siga adiante para preenchimento do

formulario.
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CAPA SOBRE ACESS0 CADASTRO PESQUISA

Capa > Usuario > Cadastrar

Cadastrar

Escolha em qual revista realizar o cadastro:

Arteriais - Revista do Programa de Pos-Gradugao em Artes

Amazdnia: Revista de Educacdo em Ciéncias e Matematicas

Revista Agroecossistemas

MOARA - Revista Eletrénica do Programa de Pds-Graduacdo em Letras ISSN: 0104-0944
Amazdnica - Revista de Antropologia

Novos Cadernos MAEA

Hendu - Revista Latino-Americana de Direitos Humanos

Revista Brasileira de Analise do Comportamento

RVE - Revista Ver a Educacao

Figura 1 - Cadastrando-se em uma revista do portal.

Capa > Usuario > Cadastrar

Cadastrar

Preencha o formulario para se cadastrar no sistema.

Clique aqui caso ja possua cadastro em alguma revista do pertal.

Perfil

Login * | |
0O login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), numeros(0-9),
sublinhados(_) e hifens(-).

Senha * | |

A senha deve ter no minimo & caracteres.

Repetir senha * | |

Pronome de | |
tratamento

Nome * | |
|

Sobrenome * | |

Iniciais [ | 10an Alice smith = 1AS
sexo [ -]

Instituicao/Afiliagdo

Nome do meio

5
(Sua instituicdo, por exemplo "Simon Fraser University")

Assinatura

11



E-mail *
Confirmar e-mail *
ORCID iD

URL
Fone
Fax

Endereco postal

Pais

Resumo da
Biografia

(Ex.: departamento
e area)

| POLITICA DE PRIVACIDADE

O identificador ORCID pode ser obtido no registro ORCID. Vocé deve
aceitar os padrdes para apresentacdo de iD ORCID e incluir a URL
completa (por exemplo: http://orcid.org/0000-0002-1825-0097).

A Q@B 5y

i
&
O
&

& 2@ B 7 U

= | CRLAETE N

Figura 2 - Formulario para cadastro do usuario na revista.

Seu Login e endereco de email devem ser exclusivos; além disso, vocé pode alterar o seu endereco

de e-mail em uma data posterior, entretanto, nad podera alterar seu login.

Vocé pode se registrar como um leitor, um autor e/ou um avaliador, conforme configuracdo da

revista. Basta verificar a caixa ao lado de cada funcdo disponivel para vocé.
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Confirmacgao Enviar e-mail de confirmacao incluindo login e senha
Idiomas conhecidos English

Espafol (Espaifa)

Francais (Canada)

Portugués (Brasil)

Cadastrar como ¢ Leitor: Notificado via e-mail da publicacdo de nova edicdo da
revista.
Funcao/papel Autor: Pode submeter 3 revista.
ou perfil Avaliador: Disponivel para realizar avaliagdo pelos pares das

submisstes a esta revista. Identifique a area de avaliacao (areas de
interesses e metodologias de pesquisa).
Identifique as areas de interesse para avaliacao (areas especificas
e métodos de pesquisa):

{ cacaster

* Indica campo obrigatdrio

Politica de Privacidade

0Os nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados exclusivamente para os
servicos prestados por esta publicacdo, ndo sendo disponibilizados para outras finalidades
ou a terceiros.

Figura 2.1 - Continuagdo do formuldrio de cadastro do usuario na revista.

Em alguns casos, o servico de cadastro da revista na qual vocé tem interesse pode estar indisponivel.

Para se registrar em outra funcdo dentro de uma mesma revista (por exemplo, se vocé ja é um leitor,
mas também quer se tornar um autor), esteja previamente logado, acesse Editar meu perfil (em sua pagina

inicial, PAGINA DO USUARIO) e marque as caixas de sele¢do ao lado das fungdes disponiveis, perto da parte

inferior da pégina.

Se quiser cancelar a inscricdo de uma revista completamente, visite o seu perfil e desmarcar todas as
caixas referentes ao respectivo papel. Se vocé estiver matriculado em um nivel editorial, serd necessario

solicitar ao editor-gerente o cancelamento de sua inscricdo.

Nota: Por favor, esteja ciente de que ndo é possivel excluir completamente a sua conta do sistema. Se vocé

desejar fazé-lo, serd preciso contactar o Editor Gerente.
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Exibindo e Alterando Dados do Usuario

Para visualizar e editar o seu perfil, faca o login e clique no link Editar meu perfil em sua pdgina inicial
do usudrio. Como alternativa, uma vez logado, vocé pode clicar no link Perfil do bloco de navegag¢do do
usudrio na barra lateral, esquerdo ou direito dependendo da configuragao, se disponivel. A partir daqui vocé

pode atualizar o seu enderego de e-mail, alterar suas informag&es pessoais, ou alterar sua senha.

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA USUARIO

.. .. Logado como:
Capa > Pagina do usuario jeffeson

Meus periddicos

Pagina do usuario < j"e -

Sair do sistema

Minhas Revistas

Teste periodicos IDIOMA
Editor-Gerente Selecione o idioma
1 Nao 3 Em 1 Em . .

Editor [Incluir edigdo] [Notificar Usuarios]

designado Avaliagdo  Edigdo

Autor 4 Ativo 4 Arquivo [Nova submissdo] CONTEUDO DA REVISTA

Pesquisa

« Editar meu perfi Escopo da Busca

« Alterar minha senha
s

Figura 3 - Editando perfil de usuario.

Alterar senha
A redefinicdo da senha é um processo simples: Faca o login, e em sua pagina inicial de usudrio clique

no link Alterar minha senha. Vocé tera que digitar sua senha atual e sua nova senha duas vezes.

Capa > Usuario > Alterar senha

Alterar senha

Digite as senhas atual e nova para alterar a senha de acesso ao cadastro.

Senha atual | |

Nova senha | |

A senha deve ter no minimo & caracteres,

Repetir nova | |
senha

saiar | Gancear

Figura 4 - Alteracdo de senha.
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Recuperar senha

Redefinir sua senha se vocé a esqueceu:

1. Cligue no link ACESSO na barra de navegacdo superior.

2. Clique no link Esqueceu a senha?

Capa > Acesso

Acesso

Login | |

Senha | |

Lembrete com login e senha
: trado? Cadastre-se no sistema

® Esqueceu a senha?

Figura 5 - Recuperacao de senha (passo 1).

3. Digite seu enderego de e-mail na caixa fornecida, e clique no link Nova senha. Um e-mail de confirmacgao

serd enviado para o seu endereco de e-mail cadastrado (caso o e-mail ndo apareca na sua caixa de
entrada, verifique a pasta de spam).

Capa > Nova senha

Nova senha

Por questdes de seguranca, © sistema envia uma nova senha a usuarios cadastrados, em vez de
informar a senha atual.

Digite seu e-mail para obter uma nova senha. Uma mensagem de confirmacdo sera enviada ac e-mail
informado, com link para iniciar o processo de troca de senha.

E-mail do usuario ( )
cadastrado

s Néo estd cadastrado? Cadastre-se no sistema

15



Capa > Nova senha

Nova senha

Um e-mail de confirmacac fei enviado. Siga as instrug@es para criar uma nova senha.

s Acesso
Figura 6 - Confirmacgdo de e-mail para redefinicao de senha.

4. Verifique na sua caixa de e-mails a mensagem recebida (Periddicos UFPA — Portal, Confirmar atualizagdo
de senha). O e-mail inclui um link para redefinir sua senha: clique nele e vocé sera redirecionado para o

web site da revista.

5. Na pagina Alterar senha, digite nova senha e repita nova senha e depois clique em OK.

Capa > Alterar senha

Alterar senha

Vocé deve escolher uma nova senha para poder entrar neste site.

Por favor, insira seu nome de usuario e sua nova senha abaixo para alterar a senha de sua conta.

Login

jeffeson

Nova senha

A senha-deve ter no minimo 6 caracteres.

Repetir nova-senha

Cancelar ok

Figura 7 - Acessando o sistema com novo login e senha.

Atribuindo Perfis aos Usuarios

A atribuicdo dos papéis sera efetuada pelo editor gerente da revista. Ele devera acessar o site com
seu login e senha. Em seguida, na se¢cdo Usudrios, no menu Cadastrar Usudrios do Portal nesta Revista, no
campo: Cadastrar usuario como: selecione o tipo de perfil a ser designado(Demarcado na Figura 8 abaixo);

por ultimo, selecione ou busque o nome do usuario a ser designado e clique em cadastrar usuario.

16



CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES
Capa » Usuario » Administracdo » Papel de
Nome v contém v PESQUISAR
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Todd(o)s
Selecione o Tipo de

Cadastrar usuério como —3 Perfil de Usuéario

LOGIN NOME E-MAIL

ADMINISTRATOR , administrator

=

ojs@ytoo.com.br

AcAO

CADASTRAR USUARIO

Melo, Senhor Beltrano

BELTRANO

eduardodcm87 @gmail..

CADASTRAR USUARIO TSLOQUEAR

Figura 8 - Atribuindo papel editorial a um usudrio da revista.

Criando Nova Edicao

1. Acesse o sistema com seu login e senha — o usuario deve ter perfil de Editor.

CAPA SOBRE ACESS0 CADASTRO PESQUISA

Capa > Portal de Revistas Cientificas da UFPA

Portal de Revistas Cientificas da UFPA
Figura 9 - Acessando o Sistema

2. Caso n3o esteja na pagina do usuario, clique em PAGINA DO USUARIO, no menu.

3. Clique em Incluir edigdo, na tarefa do Editor.

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA
A
Capa > Pagina do usuario
L. P

Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste periodicos

Editor-Gerente

Editor z N:ao 2 En? . o Enl [Incluir edicdo] YNotificar Usuarios]

designado Avaliacdo Edicdo .
Autor 0 Ativo 0 Arquivo [Mova submissdo]

Mesclar cadastro

Figura 10 - Incluindo nova edicao.

7

togn [ ]
semhal ]

Lembrar usuaric

USUARIO

Logado como:
jeffeson

Meus periodicos

Perfil

Sair do sistema

IDIOMA

Seleciene o idioma
Portugués (Brasil) ¥

Submeter

CONTEUDO DA REVISTA

Pesquisa

1
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Preencha os campos necessarios.

Caso inclua capa, sera necessario enviar o arquivo da capa separadamente para todos os idiomas

ativos.

Clique em Salvar.

INCLUIR EDICAO

INCLUIR EDICAQ  EDICOESFUTURAS  EDICOES ANTERIORES

Ediu;ﬁn:| ------ Edicdes futuras --</’lf Local onde serd inserida a edigdo, geralmente,

selecionamos Edig¢des futuras para publicar,

ry depois de adicionarmos todos os artigos.

IDENTIFICACAO P &

Idioma do |P0rtugués (Brasil)

formulario fn x W

Ezcolha o idicma des ara incluir p-

Volume Caso inclua capa, selecione idioma
Nimero e clique em submeter e depois

repita o passo de envio do arquivo
Ano 016

da capa. Repetir em todos os
Identificactio da | Trlume

. idiomas
ecigdo ¥ Nimero
Titulo
Descricio
;i—éILL&|BIU*—=E '_@HTNLE'&
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CAPA Ativa capa ] ( Escolhe arquivo para

peluir capa personalizada para esta edigio. capa

~—_
Capa l Escolher arquivo |Nm.arquiﬁm selecionado| Clique Salvar para

tranzferr documento.

(Formatos acestavers: .gif. jpg ou png )

Folha de Estilos l Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionagdo] Clique Salvar para

trans fEi'I.i' documento. 9 .
) N3o utilize Folha

Emviado: — .

L de Estilos

Legenda da capa
Ocultar miniatura da capa
na lista ex. EDICOES
ANTERIORES
# @B [B 7 U= ©

Exibir Wao exibir mimatura da capa na lista de edigdes.

Mo exibir imagem de capa antes do sumarses Ocultar imagem da capa ]
N

‘ Salvar l Cancelar

Figura 11 — Passos 3,4, 5 e 6 da criagdao de uma nova edigao.

Submissao de Artigo

1. Acesse o sistema com seu login e senha — o usuario deve ter perfil de Autor.

CAPA SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA

USUARIO \

Capa > Portal de Revistas Cientificas da UFPA togn [ ]
senha[ |
Portal de Revistas Cientificas da UFPA Lembrar usuério

/

~— —

N

Figura 12 - Acessando o sistema.

Caso n3o esteja na pagina do usudrio, selecione PAGINA DO USUARIO, no menu.

2. Escolha o campo Nova submissdao na funcdo do Autor, ou cligue em Autor e posteriormente em

CLIQUE AQUI em INICIAR NOVA SUBMISSAO.
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CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIC PESQUISA USUARIO
—_— — .
Capa > Pagina do usuario J!_:'E;d;:ncomo.
. .. Meus periodicos
Péagina do usuario
Perfil
Sair do sistema
Minhas Revistas
Teste periodicos IDIOMA
Editor-Gerente Selecione o idioma
- Portugués (Brasil) ¥
. 2 M3o 2 Em 0 Em . - . P
Editor designado Avaliacio Edicio [Incluir edicdo] [Motificar Usudrios] Submeler
Autor 0 Ativo 0 Arquivo
CONTEDDO DA REVISTA
P
Mesclar cadastro —_—

Figura 13 - Iniciando submissao de um artigo.
O processo de submissao constitui-se de 5 passos:

Inicio.
Transferéncia do manuscrito.
Inclusdo de Metadados.

Transferéncias de documentos suplementares.

A

Confirmacao.

1. Inicio

a. Na SECAO, clique na caixa e selecione a secio desejada, ex. Artigos.

PASSO 1. INICIAR SUBMISSAO

1 INICIO 2 TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO

Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Periodicos via e-mail para suporte.

SECAO

Escolha a secdo apropriada para a submissio (leia SegBes e Politicas na pagina Sobre a revista).

Segio Escolha uma secdo... ¥

Figura 14 - Passo 1: a - Escolhendo o tipo de Secdo
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b. Todas as condicdes devem ser aceitas, marcando as caixas de sele¢do para prosseguir ao passo

seguinte.

c. Cligue em Salvar e continuar.

CONDICOES PARA SUBMISSAO

Confirme que a submissfio esta em conformidade com as condigBes semuuntes. marcando as
caixas de selecdo, para prosseguir ao Passo 2 do processo.

||

||

||

||

||

A contribuicio & criginal e inédita. e nfo esta sendo avaliada para publicacio por outra
revista; caso contrario, deve-ze justificar em ";;Comentarios ao Editor”;;.

Os arguivos para subimissdo estio em formato Microsoft Word, OpenOffice ou BTF
(desde que nfo nltrapaszem 2WB)

UFLs para as referénedas foram informadas quando necessario.

O texto esta em espaco stmples: vsa wna fonte de 12-pontos: emprega italico em vez de
sublinhado (exceto em enderecos UEL): as fisuras e tabelas estio inseridas no texto, nio
no final do documento, como anexos.

O texto segue os padrdes de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para
Autores, na segio Sobre a Revista.

A sdentificacfio de autoria do trabalho for remenida do arquavo e da opedo Propriedades
1o Werd, garantindo desta forma o eritério de sigilo da revista, caso submetido para
avaliagfo por pares (ex : artigos), conforme instrugGes disponiveis em Assegurando a
Avaliagio Cega por Pares.
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DECLARACAO DE DIREITO AUTORAL

Usar alguma licenca genérica pls.

|« Os autores concordam com os termos da Declaragdo de Direito Auvtoral, que se aplicara a
esta submissio caso seja publicada nesta revista (comentarios ao editor podem ser

incluidos a seguir).

POLITICA DE PRIVACIDADE

Oz nomes e enderegos informados nesta revista serdo usados exclusivamente para os servigos
prestados por esta publicagdo, ndo sendo dispomibilizados para outras finalidades ou a
terceiros.

COMENTARIOS PARA O EDITOR

Dhugite o texto

(opeicnal)

h 3@ B 7 Uiz @ = B

e

Figura 15 - Passo 1: b e c: aceite das diretrizes de submissdo e direitos autorais.

2. Transferéncia do Manuscrito

a.

Cligue em Escolher arquivo, na janela aberta selecione o artigo desejado.

b. Clique em Transferir.

Cc.

Apbs a transferéncia do artigo clique em Salvar e continuar.
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PASSO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO

1 IMICTO 2 TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3 INCLUSAO DE METADADOS 4 TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACLO

Para transferir vim manuscrito para a revista, execute o3 seguintes passos:

1. Nesta pagina. cligque em Procurar (Browse ou Arquivo, dependends do navegador). e localize o

documento no dizco rigido do seu computader (o em outro local de armazenamento, como o cd-rom

on pendrive)

Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Cligue em Abrir na janela de selegiio de arquivo. O sistema vsara avtomaticamente o documento
selecionado na janela Transferir Documento para Submissdo.

4. Cligque em Transferir, para enviar o documento do sew computador para o servidor de hospedagem da
revista. O sistema dara wm novo nome ao docwmento seguindo wm padrio de nomenclatura proprio
para controle inferno.

3. Uma vez transfersdo. clique em Salvar e Contimar no final da pagina.

I

Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Periddicos via e-mail para suporte.

ARQUWO SUBMETIDO N3o esquecer de

clicar em Transferir
Nenhom arquivo transferido.

Transferir arquivo < Escolher arquwo‘])mga de test?.pdf @
ISSEGURANDO UMA AVATTACAO CEGA SEGU

Salvar e continuar | Cancelar

ARQUIVO SUBMETIDO

Nome do 2712-10011-1-SM pdf
documento

Nome onginal do Artigo de teste pdf

documento

Tamanho do IMB

documento

Data de 2016-04-28 04:06

transferéncia

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo seleciunad0| Transferir

Substituar arquivo -
ASSEGURANDO UMMA AVATTACAO CEGA SEGURA

‘ Salvar e continuar | Cancelar

,
igura 16 - Passo 2: a, b e c — Submetendo o Arquivo.

3. Inclusao de Metadados

a.

Preencha todas as informacdes de autoria.

b. Caso seja um artigo com varios autores, utilize o botdo Incluir Autor para adicionar outro(s)
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autor(es).

c. Depois de preencher todas as informacgdes clique em Salvar e continuar.

PASSO 3. METADADOS DA SUBMISSAO
(INDEXACAO)

1 INICTO 2. TRANSFERENCTA DO MANUSCRITO 3, INCLUSAO DE METADADOS 4 TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO

Nome * Deffeson |

Mome do meio r{asuhikg |

Sobrenome * |Itg |

E-mail * }teste@gmail.ccm |

ORCIDiD | |
O identificador OF.CID pode ser obtido no registro ORCID. Vocé deve aceitar os
padedes para apresentacdo de 1D ORCID e incluir a URL completa (por exemplo:
hitp:/oreid org/ 0000-0002- 1823-0097).

URL |

Instituigdo/Afiliagio  |Universidade Federal do Pard (UFPA)

(Sua instituigio, por exemplo "Simon Fraser University")

Pais |BIT:ISi| ¥
POLITICA DE
CONFLITO DE
INTERESSES
h 3@ B 7 Uiz i= @ v 3 B
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Eesumo da
Biografia

(Ex.: departamento e
area)

f @B [B 7 U S = @ «m 3 Hy

MNimero de conta | |

Google Analytics Para acompanhar a lettura de artigos publicados usando o Google Analvtics. informe

wn manero de conta a seguir (ex.: UA-soooooe-x).

Caso o artigo tenha varios autores, clique
W aqui para adicionar mais campos

TITULO E RESUMO

Titslo*  |[Extrativismo e Abordagem Sistémica

Resumo Os conceites usualmente utilizades para caracterizar o sistema de producdo agricola em nivel
¥ das Unidades de Producdo Agricola apresentam limitacSes e restricies para descrever
cempreender e analisar as atividades de extrativismeo. O extrativismeo, visto pela otica da
abordagem sistémica, pode permitir uma melhor compreensdo desta atividade, caracterizada
por um grande nimers de interconexdes & uma elevada complexidade, tants em nivel
socicecondmico, agrondmico como ambiental. Inicialmente, cabe salientar gue verificou-se
uma grande hetercgeneidade de termos, conceites & nogdes correlacionados ao
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INDEXACAO

Digite termos que descrevam da melheor maneira o contetdo da submissfio, segundo as categorias utilizadas
pela revista e oz exemplos oferecidos pelo editor. Separe os termos com ponto-e-virgula (termol; termo?;
termo3).

Area e sub-area do | |

Conhecimento Computacio; Artes; Historia; Matematica; Engenharia

Assunto | |
Classificacio de testes

Palavras-chave |Ab0rdagem Sistémica, Extrativismo, Sistema de Cd

teste; propesp; ufpa; periodico; SEEE.

Geo-espacial | |

Cronologica ou | |

historica

Caracteristicas da | |

amostragemm da

pesquiza

Tipo, metodo ou |
ponto de vista

quatitative:

Idioma

Portugués=pt: English=en: French=fr; Spanish=es. Codigos Adicionais.

CONTRIBUIDORES E AGENCIAS DE FOMENTO

Tdentifique agéncias (pessoas, orgamzagdes, ou servigos) que contribuiram para o contetdo ou ofereceram
apoto financeiro ou logistico para o trabalho apresentado nesta submissio. Separe os agentes por ponto-e-
virgula (ex.: Carlos Silva, Universidade Estadoal; Universidade Federal do Estado, Departamento de Ciéncia
da Informacio).

Agéncias |CAPES

Salvar e continuar ) Cancelar
~—

* Indiea campo cbrigatério

Figura 17 - Passo 3: Informacdes gerais.
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Transferéncias de documentos suplementares

a. Este é um passo opcional. Documentos suplementares servem para auxiliar a avaliacdo da

submissdo. Clique em Escolher arquivo e na janela aberta selecione o arquivo, depois clique

em Transferir.

b. Cligue em Salvar e continuar.

PASSO 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES

1. INICTO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCREITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4, TRANSFERENCIA
DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACLO

Este & mm passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares fimcionam como wan
apéndice ao mannscrito, com o objetivo de avmiliar na compreensdo e avaliacdo da submissdo.
Documentos Suplementares podem incluir (3) instromentos de pesquisa, (b) conjuntos de dados e
tabelas, que seguem os padries de ética de avaliacdo. (o) fontes de informagdo normalmente ndo
disponivels para lettores, ou (d) figuras ou tabelas que nfo podem ser integradas ao texto em s1. Estes
documentos tambeém devem ser indexados pelo autor, identificando a relacfio dos mesmos com a
submizsio, bem como a propriedade. Qualguer tipo ow formato de documento pode ser transferido como
documento suplementar e sera dispondbilizado acs leitores em sen formato original de envio. Estes
documentos podem ser dispondbilizados aos avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial.

NOME ORIGINAL
ID TITULO DO DOCUMENTO DATA DE TRAMSFERENCIA ACED

Neninon docionento suplementar emexads 4 submissio.

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecianadc:|
ASSEGURANDO UMA AVALIACAO CEGA

Tranzferir documentos

suplementares
L

SEGURA

e —
¢ Salvar e continuar  Cancelar
A ——

Figura 18 - Passo 4: Documentos Suplementares (Opcional).
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Confirmacgao

a. Lembrando que é possivel retroceder aos passos anteriores; para isso, clique no link do passo
desejado: 1. INiCIO; 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO; 3. INCLUSAO DE METADADOS; 4.
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES; 5. CONFIRMACAO.

b. Apds a conclusdo e verificacdo dos passos anteriores, clique em Concluir submissao.

PASSO 5. CONFIRMACAO DA SUBMISSAO

L INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAQ DE METADADOS 4 TRANSFERENCIA
DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5 CONFIRMACAOD

Apos concluidos e verificados os passos anteriores, clique em "Coneluer submissdo” para emviar sen
trabalho para a revista Teste periodicos. Um e-mail de confirmagfo sera enviado. Acompanhe a situagio
da subinissdo, dentro do processo editorial da revista, acessando o sistema com o papel de autor
Apgradecemos sen interesse em contribuir com zeu trabalho para a revista Teste periodicos.

RESUMO DE DOCUMENTOS
MOMIE
ORIGIMAL DO
D DOCUMENTO TIPD TAMANHO DO DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCL
10011  ARTIGODE  Arquivo IMB 04-20

TESTE2.PDF submetido

—

‘ Concluir submissiao ) Cancelar
S ——

Figura 19 - Passo 5: Confirmacao da Submissdo do Artigo.

e As tarefas da fungao autor terminam aqui.

e (Caso o autor também tenha poderes de editor, podera prosseguir diretamente para a Edi¢ao

(publicacdo do artigo), clicando em CLICANDO AQUI!

e Siga para o proximo tutorial “Tutorial Periédicos Publicagdo do Artigo”
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SUBMISSOES ATIVAS

Svbmissdo concluida. Agradecemos sen inferesse em contribuir com seu trabalho para a revista Teste
periodicos.

Cazo a submissioc ja esteja em wmn formato pronto para publicagio, sem a necessidaded

ou lavout, ela pode ser enviada diretamente para o tltimo passo. a Edigio da submfssdo CL]C —‘D.'DD
AQUIY. {Aviso: Apenas Editores da revista possuem esta opgfo para suas submissdes )
W T ;

¢ Submizsdes ativas

Figura 20 - Autor com funcao de Editor.

Revisdes requeridas

Caso seja solicitado corregdes, verifique os comentarios/e-mail do editor e envie a versdo com as modifica¢des

sugeridas.
As decisdes possiveis de uma submissao:

e Aceite: Seu envio foi aceito como esta.
e Revisoes requeridas: Sua submissdo requer pequenas alteracdes e sera aceita assim que elas forem
concluidas. Um novo arquivo com correcdes deve ser enviado.

e Submeter a nova rodada: sua submissao precisa de um retrabalho significativo. Um novo arquivo atualizado

deve ser enviado e outra rodada de revisdo sera realizada.
® Rejeitar: Seu envio ndo foi aceito para publicacdo com este periddico, porque ndo foi considerado de

qualidade suficientemente alta ou o assunto ndo correspondeu ao periédico.
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Capa » Usuario = Autor = Submissdes Ativas
ATIVO ARQUND

MM-DD
b ENVIADO SEQ.E'.G AUTORES

45 0417 dos Teko

TITULO SITUACAD

COMPUTACAO QUANTICO EM EDICAD

56 04-22 ART Teko

EMULAGAO DE INFRA-ESTRUTURAS
COMPUTACIOMAIS

EM AVALIACAC: REVISOES
REQUERIDA;

B 04-22 ART Teko

EMULAGAO DE INFRA-ESTRUTURAS
COMPUTACIONAIS UTILIZANDO. .

EM AVALIACAD

47 0417 ART Teko

OJS TUTORIAL 1 EM AVALIACAO: REVISOES

REQUERIDAS

54 04-22 ART Teko

TREINAMENTO CJS V3

EM AVALIACAQ: RODADA 2

Figura 21 - Situacdo das submissGes
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Capa » Usuario » Autor » Submissbes » #56 » Avaliagio
RESUMO AVALIAGAO EDICAD

Submissao
Autores Tekken Teke =1
Titulo Emulacdo de Infra-estruturas Computacionais
Secdo Artigos
Editor Julia Teco &
Avaliacao
Rodada 1
Versao para avaliacio 56-211-1-RV.DOC 2015-04-22
Iniciado 2019-04-22
Ultima alteraciio 2019-04-22
Arguivo enviado Menhumia)

4

Notificar o autor da 1
Decisido Editorial finalizac&o de correcdes Ler comentérios
do editor
Decizdo Mqueﬁdas 2019-04-22
Motificar editor =1 Comunicac8o entre editor/autor @ 2013-04-22 3
Versdo do editor Menhum(a) 2 Transf_erlr °
arauivo

Versdo do autor Menhum(a) Selecionar o arquivo
. - corrigido
Transferir Versdo do Autor Escolher . do TRANSFERIR

Figura 21.2 - Enviar arquivo corrigido

Avaliacao por Pares

Designar Editor
Para proceder para a avaliacdo por pares é necessario designar um editor para o artigo, que serd o
responsavel pela decisdo editorial. Este editor pode ser qualquer usuario com papel de “Editor" ou “Editor

de secdo"”, ou mesmo vocé, o “Editor Gerente".
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Caso ndo seja definido um editor responsavel, o sistema ndo habilitard o registro da decisdo editorial na

pagina de avaliacao.

1. Acesse o sistema com seu login e senha — o usuario deve ter perfil de Editor.

2. Clique em “Nao designados”

Revista de treinamento

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES

Capa > Pagina do usuario

Pagina do usuario

Revista de treinamento

2 Nado 0 Em

» Editor - L
designado Avaliagdo

0 Em Edigdo [Incluir edicdo] [MNotificar Usudrios]

Mesclar cadastro

» Mostrar Revistas

» Editar meu perfil

» Alterar minha senha
» Sair do sistema

Figura 22 - Pagina do Editor

3. Na pagina aberta, serao listados os artigos nao designados; clique no artigo desejado.
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Revista de treinamento

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

[=1H

Capa = Usuario = Editor = Submissdes > Nao designado

NAO DESIGNADO  EM AVALIACAD  EM EDICAD  ARQUIVOS

Decsignado a: ITu:H:h:rs o= editores IE' Ma secdo: ITu:H:Ias ac secoes E'

Titulo IE‘ Iu:u:mtém IE‘ I

ANTERIORES

Pesquisar I

Enviado |Z| entrel |Z| I : I |Z| EI

N = =

MM-DD . .

ID ENVIADO SECAO AUTORES TIiTULO

2 05-10 ART Silva, Silva INFORMACAC CIENTIFICA ACESSIVEL COMO SISTEMA
HIPERMIDIA

3 05-10 ART Silva, Silva EDITORACAD AS: O DESAFIC

DOS. ..

1a2de?itens

Figura 22.2 - Artigos ndo designados

4. Serd aberta uma pagina de resumo da submissdo; designe um editor clicando em uma das opg¢des:

a. INCLUIR EDITOR DE SECAO
b. INCLUIR EDITOR
c. INCLUIR-SE

Editores

AVALIACAD

Nenhum(a) designado(a)
e INCLUIR EDITOR DE SECAD | INCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

EDICAD

Figura 23 - Designar editor

SOLICITACAD

ACAD
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Revista de treitnamento

CAPA S0OBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES

Capa = Usudrio = Editor = Submissdes > #2 > Resumo

#2 Sinopse

RESUMD  AVALIACAC  EDICAD  HISTORICO  REFERENCIAS

Submissao

Autores Monica Silva, Pedro Silva =1

Titulo Informacdo Cientifica acessivel como Sistema Hipermidia

Documento original 2-4-1-5M.DOC 2013-05-10

Docs. sup. 2-5-1-5P.PDF 2013-05-10 EDITAR | EXCLUIR INCLUIR DOCUMENTS SUPLEMENTAR
Submetido por Menica Silva =]

Data de submissdo 2013-05-10

Secao Artigos Alterar para IArtigDs : Reqistrar |

Editores

AVALIACAD  EDICAD SOLICITACAD

a) desi
Registrar INCLUIR EDITOR DE SEC-E/.\|INCLL|IR EDITOR ) INCLUIR-5E

ACAD

Situacao

Situacao Aguardando designacdo REIEITAR E ARQUIVAR SUBMISSAD
Iniciado 2013-05-10

Ultima alteracdo 2013-05-10

Metadados da submissao

EDITAF. METADADCS

Autores

Nome Monica Silva 51

Trctitnim3nlAfiliarda —

Figura 24 - Pagina de Resumo - designar editor

5. Na janela aberta, selecione o editor clicando em DESIGNAR.
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Escolher Editor de Secao

Nome v contém v

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Toda(o)s

‘ PESQUISAR

NOME SECOES CONCLUIDO ATIVO ACAO

JULIA TECO — 0 0 DESIGNAR

Figura 25 - Escolher Editor de Secdo

6. Na janela de E-mail, clique em ENVIAR para confirmar, caso ndao deseje enviar e-mail, clique em

NAO ENVIAR E-MAIL.
Obs. Esta opc¢do aparecera caso selecione editor de se¢ao.

Zapa » Usudrio » Editor » Submissdes » #7 » Resumo » E-mail

e ‘ Julia Teco <julia@ufpa.br>

C (Cépia Carbono) ‘ ‘

CC (Copia Oculta) ‘

INCLUIR DESTINATARIO INCLUIR CC INCLUIR BCC

# Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (ojs@ytoo_com br)

el Escolner arquivo | Nenhum argui... selecionado IEET LR = (

ssunto [] Tarefa editorial

Ll Julia Teco,

Comeoe parte de suas funcdes como editor de secio, designamos para seu
acompanhamente do processo editorial a submiss3o "Teste Computacdon”
para a revista Teste-gjs.

URL da submissdoc:

https://too.com.br/index.php/txt/secticnEditor/submissionReview/7
login: julia

Agradecendo desde ja a atencado dispensada,
administrator

ojs@too.com.br

ENVIAR CANCELAR NAO ENVIAR E-MAIL




Figura 26 - Pagina de e-mail - designar editor

7. Ap0s designar o editor, caso necessite substitui-lo, basta excluir o mesmo e repetir o passo de
designacdo do editor.

Editores

AVALIACAO  EDICAD SOLICITACAQ ACAO

Editor de Secdo v v 2019-04-09
el

Julia Teco

REGISTRAR INCLUIR EDITOR DE SECAQ | INCLUIR EDITCR | INCLUIR-SE

Figura 27 - Excluir editor

8. O editor de Secdo receberd um e-mail de confirmacao, caso o editor entre no sistema pelo link do
e-mail: URL da submissao, sera redirecionado direto para a pagina de avaliagdo. Caso contrario em
pagina do usuario, Editor de Secao, clique em “Em Avaliagao”.

Capa » Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste-ojs
Em 0 Em
Editor de Seca
itor de Secao dit;éo

Figura 28 - Em avaliacdo
9. Selecione o artigo.

AVALIACAC
MM-DD SOLICITADA PRAZO FINDO
ID ENVIADO SECAO  AUTORES TiTuLO EM EM DECISAD

7 04-09 ART  Santos @_ _ _ _

1a1de1itens

Figura 29 - Selecionar artigo em avaliagao
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Designar avaliador
1. Em Pdgina do Usuario > Editor de Se¢ao > Em avaliagao > Artigo > Avaliagao.

2. Clique em SELECIONAR AVALIADOR

Capa » Usuano » Editor de Secdo » Submisstes » #7 » Avaliagdo

RESUMO AVALIAGAO EDICAQ HISTORICO REFERENCIAS

Submissao
Autores Gracia Santos =7
Titulo Teste Computado
Secéo Artigos
Editor Julia Teco =
Verséo para 7-22-1-Rv.DOC 2019-04-09
avaliacéo

Enviar atualizacéio da verséo para avaliacéo

| Procurar... TRANSFERIR

Docs. sup. Nenhumia)

Avaliacao Rodada1 &g EcionAR AVALIADOR) VER HISTORICO DA AVALIAGAO

Figura 30 - Selecionar avaliador

3. Selecione o avaliador clicando em DESIGNAR.

37



Capa » Usuario » Editor de Secdo » Submissdes » #7 » Avaliacdo » Avaliadores

Selecionar avaliador

Area de interesse para avaliagdo contém

b PESQUISAR

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Toda(o)s

CADASTRAR USUARIO EXISTENTE COMO AVALIADOR | CADASTRAR NOVO AVALIADOR

AREA DE INTERESSE

NOME PARA AVALIACAD CONCLUIDAS DIAS  ULTIMA ATIVO  ACAO

— — 0 DESIGNAR

GRACIA SANTOS 0
JULIA TECO 0 = = 0 DESIGNAR
TEKKEN TEKO 0 = = 0 DESIGNAR

Figura 31 - Designar avaliador

4. Repita os passos anteriores para designar mais de um avaliador.

. o . . =)
5. Enviar solicitacdo ao avaliador clicando em

notificado.

. Caso ndo envie solicitacdo, o avaliador ndo serd
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Avaliacao Rodada1 g £cioNAR AVALIADOR  VER HISTORICO DA AVALIAGAO

Avaliador A Julia Teco LIBERAR DA AVALIAGAO
Formulario de Nenhum / Formulario de avaliacBo padrdo ESCOLHER FORMULARIO DE
avaliacio AVALIACAQ
i SOLICITACAD ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR
‘Enviar CA RECEBIMENTO
solicitacdo ao
avaliador =] _ 2019-05-07
Avaliador B Tekken Teko LIBERAR DA AVALIACAO
Formulario de Nenhum / Formulario de avaliacBo padrdo ESCOLHER FORMULARIO DE
avaliacio AVALIACAQ
. ACUSAR
Enviar SOLICITACAC ENCAMINHADO PRAZO =
solicitacdo ao
avaliador = — 2019-05-07

Figura 32 - Enviar solicitagdo ao avaliador

Na pagina de e-mail aberto, confira os dados e clique em ENVIAR.
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Capa = Usuario = Editor de Secdo = Submissdes » #7 » Avaliagdo » E-mail

Para Julia Teco <julia@ufpa.br= |

CC (Copia Carbono) | |

BCC (Copia Oculta) | |

INCLUIR DESTINATARIO INCLUIR CC INCLUIR BCC

O Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (jeffesonito@ufpa.br)

ANexos Procurar... TRANSFERIR

Assunto

[1 & revista Teste-ojs solicita avaliacdo de artigo

Corpo Julia Teco, -

Acredito que seu conhecimento serd fundamental para
realizar a avaliagdo do trabalho "Teste Computado”
submetido a Teste-ojs. Informacdes sobre a submissao
encontram-se nesta mensagem, & espero gue considere
assumir esta importante responsabilidade.

Acesse o sistema até 2019-04-16 para informar se estara
disponivel ou ndo para realizar a avaliacdo, bem como
acessar os dados completos da submissdo e registrar sua
avaliacdo e recomendacdes, por meio da URL
https://too.com.br/index.php/txt.

O prazo para a conclusdo da avaliacdo & 2019-05-07.

@ CANCELAR NAO ENVIAR E-MAIL

Figura 33 - E-mail - Solicitagdao ao avaliador

Avaliador A Julia Teco CANCELAR SOLICITAGAD
Formuldrio de avaliacdo Nenhum / Formuldrio de avaliagdo padrio ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAOD

SDLICITAQ;\O ENCAMINHADO PRAZOD ACUSAR RECEBIMENTO

2019-04-09 = = 2019-05-07

Em nome do avaliador, 0  DISPONIVEL PARA AVALIACAOD  INDISPONIVEL PARA AVALIACAOD

editor informa Enviar avaliacio | Procurar... | TRANSFERIR

Avaliador B Tekken Teko CANCELAR SOLICITAGAO

Formuldrio de avaliacio Nenhum / Formuldrio de avaliagio padrio  ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIAGAO
SOLICITAGAO EMCAMINHADO FRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
2019-04-09 = = 2019-05-07

Em nome do avaliador, 0  DISPONIVEL PARA AVALIACAD INDISPONIVEL PARA AVALIACAOD

editor informa Enviar avaliacio | Procurar... | TRANSFERIR

Figura 34 - Apds solicitagdo ao avaliador
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Avaliador

O avaliador recebera um e-mail de confirmacdo; caso realize login através do link recebido no e-mail, sera
redirecionado diretamente a pagina de avaliagdo da submissdo. Também podera acessar pelo caminho: Pagina do

usuario > Avaliador > Ativo > Artigo

Capa = Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste-ojs

Autor 0 Ativo

Avaliador

Figura 35 - Pagina do avaliador

Capa » Usuario » Avaliador » Submissoes Ativas

ATIVO ARQUND

MM-DD
D DESIGMADO EE-;E-.S TITULD PRAFC RODADA

7 0409 ART 0507 1

Figura 36 - Selecionando artigo para avaliagdo

1. Aceitar avaliagao

Para aceitar a avaliacdo, selecione Disponivel para Avaliagdo; caso esteja indisponivel, selecione

Indisponivel para Avaliagdo, na janela de e-mail e clique em ENVIAR para confirmar.

Ao aceitar participar da avaliacdo por pares de um artigo, o avaliador podera ler o documento,
preencher e enviar seus comentdrios, anexar um documento com anotacgdes e recomendar a decisdo a ser

tomada sobre o artigo.

Diretrizes para avaliagao

1. MNotificar o editor da submissao a sua decisdo sobre sua disponibilidade para realizar a avaliacao.

Resposta C Disponivel para avaliacgo & Indisponivel para avaliagéo =

2. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maguina e realizar a avaliaco (no documento digital ou
sua impresséo) dos documentos associados 8 submissdo.

Manuscrito da submisséo 7-22-1-Rv.DOC  2019-04-09

Documento(s) suplementar(es)  Nenhumia)
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Figura 37 - Aceitar avaliacao

2. Baixar arquivo

2. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacio (no documento digital ou
sua impressdo) dos documentos associados 2 submissdo.

Manuscrito da submiss&o 2019-04-09
=] 0 -

Documento(s) suplementar(es)

Figura 38 - Baixar arquivo
4. Formulario de avaliagao

Preencher formulario de avaliagado, e, ao finalizar, clique em SALVAR e depois FECHAR.

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliacéo da submissao.

Figura 39 - Formuldrio de avaliagdo
Avaliacao
MNenhuma avaliacdo

ASSUNIO | Tocte Computado

Fara
autor e
editor

#& B2 (B 50

i= | CRUAEE-

( SALVAR )| FECHAR )

* Indica campo obrigatario
Figura 40 - Formulario de avaliacdo

5. Documento de comentario

Opcionalmente, é possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios.
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4. Opcionalmente, & possivel transferir uma versio do documento com seus comentarios para consulta pelo editor

e/ou autor.
Documentos enviados Nenhumia)
| Procurar... TRANSFERIR
Figura 41 - Transferir arquivo
6. Parecer

Escolha uma opgdo e clique em ENVIAR AVALIACAO AO EDITOR; na janela de e-mail, clique em
ENVIAR.

5. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacio para concluir o processo. E obrigatorio incluir os
comentérios da avaliagdo ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de definir sua avaliacéo..

Recomendacéo

Escolha uma opcdo

«d ENVIAR AVALIACAO AO EDITOR '

Figura 42 - Parecer do Avaliador

Decisao Editorial

Apds o envio da avaliacdo, a decisdo editorial é tomada pelo editor associado ao artigo submetido.

As possibilidades para decisdo editorial em fungdo dos comentdrios dos avaliadores sao:

® Aceitar: A submissdo serd aceita sem revisoes;

® RevisoOes requeridas: A submissdo sera aceita apds pequenas alteracdes terem sido feitas;

e Submeter a nova rodada: A submissdo precisa ser re-trabalhada, mas com mudangas
significativas, pode ser aceita. Vai exigir uma segunda rodada de revisao, no entanto;

o Rejeitar.

Nota importante: Vocé deve usar o icone do Notificar Author para gerar um email para o autor,
informando-o da sua decisdo. Até que isso seja feito, nenhum trabalho adicional pode ser feito com a
submissdo. Use o botdao Importar a avaliagao pelos pares para extrair os comentarios do avaliador anénimo
(ou os resultados do formulario) para o corpo do email. Pressionar o botdo Enviar para mandar a mensagem.
Obs. Para importar a avaliagdo pelos pares a op¢ao “Incluido na mensagem ao autor” devem estar marcados

em todos os campos no momento da criacdo do formulario.
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Capa » Usudrio » Editor » Submissoes » E-mail

Para

CC {Copia Carbono)

BCC (Capia Oculta)

Anexos

De

Assunto

Corpo

Tekken Teko <teko@yahoo.com:>

INCLUIR DESTINATARIO INCLUIR CC INCLUIR BCC

Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (tecnojeffi@yahoo.com)

Escolher arquivo | Nenhum argui... selecionado TRANSFERIR

IMPORTAR A AVALIACAQ PELOS PARES

"Tekken Teko" <tecnojeff@yahoo.com=

[1 Decisdo editorial

Tekken Teko:

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido 3 Teste-gjs, "Computacdo
Quantica".

A decisdo é: Revisdes necessarias.

Tekken Teko
teko@yahoo.com

o

< Apods o envio, apresentar uma copia carbono (BCC) da decis8o editorial para editar e encaminhar aos

avaliadoras.

ENVIAR CANCELAR NAO ENVIAR E-MAIL

Figura 43 - Notificar Autor

1. Aceitar submissao

Se a decisdo for Aceitar, selecione a versdo apropriada (ou seja, Versdo para avaliacdo, Versdo do

autor ou Versao do editor) e pressione o botdo Enviar para mover a submissado da fila "Em avaliacdo" para a

fila "Em edicao" (veja abaixo ).

Em pagina do usuario > Editor de Segdo (ou Editor) > Em Avaliagdo > Artigo > Avaliagdo

1)
2)
3)
4)
5)

Escolha a decisdo;

Registrar decisao;

Notificar autor;

Escolher versao do documento a ser enviado;

Enviar para a edigao de texto.
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Decisao Editorial 1

Escolha a decisao ( REGISTRAR DECISAO
Deciséo MNenhumia

Notificar autor =1 Comunicacio entre editor/autor - ’Sem comentarios
Versao para 53-197-1-RV.DOC 2019-04-22

avaliacéo

Verséao do autor Nenhumi(a)

Versao do editor Menhumi(a)

| Procurar... |

Figura 43.2 - Escolher decisdo editorial - Aceitar

Decisdo Editorial
Escolha a

Aceitar v REGISTRAR DECISAQ
decisdo

Cecizdo Aceitar 2012-04-10
MNotificar autor

3
Clique aqui para
notificar autor

Antes de enviar a submissdo para a edicéo car autor’

para informa-lo da decisdo e escolher a versdo do dﬂcumentn a ser enviada.

Versdo para 3-10-1-RvDOC  2019-U308 4
avaliacdo Selecione o
arquivo

Versdo do autor  Nenhum(a)

Versdo do editor  Nenhum(a)

Opcional Ll;scnlher arquivo | Nenhum arqui... selecionado TRANSFERIR
-

Figura 44 - Notificar autor sobre a decisdo

2. RevisoOes requeridas

Se a decisdo for Revisdo requerida, o autor precisara fazer as alteracdes necessarias e envia-las para
vocé ver. Feito isso, vocé recebera um e-mail e podera acessar o arquivo revisado clicando no link Versdo do

Autor.
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Se as revisGes ndo estiverem completas, use o link Notificar Autor para enviar outro e-mail com mais

instrucoes.

Se as revisdes forem concluidas, vocé podera alterar a decisdao de Revisdes necessarias para aceitar

envio e notificar novamente o autor (veja passo 1 Aceitar submissdo).

Decisao Editorial

Escolha a decisdo Revis@es requeridas v REGISTRAR DECISAO

Decisao Revisdes requeridas 2019-04-22

Notificar autor =1 Comunicacéo entre editor/fautor - 2019-04-22
Versao para 48-170-1-RvV.DOCX 2019-04-17

avaliacao

Versdo do autor 48-200-1-ED.DOC 2019-04-22
48-200-2-ED.DOC 2019-04-22
Verséo do editor 48-201-1-ED.DOC 2019-04-22 EXCLUIR

Procurar... | |[EREEENE=ST

Figura 45 -Escolher decisao editorial - Revisdes requeridas

3. Submeter a nova rodada
Se a decisdo for submeter a nova rodada, o Autor precisara fazer o upload de uma versao revisada

da submissdo. Vocé receberd um e-mail quando este estiver pronto.

Vocé pode acessar o arquivo revisado enviado pelo autor usando o link Versao do autor. Para envia-

lo para outra rodada de revisdo, selecione-o e pressione o botdao Enviar Novamente.

Isso permitira que vocé selecione Revisores para uma segunda rodada de revisao.

Passos:

1) Escolha a decisdo;
2) Registrar decisao;
3) Notificar autor;

4) Esperar envio do arquivo revisado pelo autor (caso necessite de corre¢ées);
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5) Escolher versdo do documento (Versdo do autor) a ser enviado;

6) Enviar novamente.

Decisao Editorial

Escolha a decisdo Submeter a nova rodada v |[EeRITIEy u Y]

Decisdo Nenhum(a)

Motificar autor = Comunicacdo entre editor/fautor -~/ Sem comeantarios
Wersdo para avaliacio 54-204-1-RV.DOC 2019-04-22

Wersdo do autor Menhum(a)

Versdo do editor MNenhum(a)

| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado TRANSFERIR

Figura 46 -Escolher decisao editorial - Nova rodada

Decisao Editorial

Escolha a Submeter a nova rodada v | SEERIE SRR
decisdo

Decisdo Submeater a nova rodada 2019-04-22
Motificar autor = Comunicacdo entre editorfautor @ 2019-04-22

Escolha um dos documentos abaixo e cligue em "Enviar novamente” para
iniciar uma nova rodada.

ENVIAR NOVAMENTE

Versdo para 54-204-1-RV.DOC  2019-04-22
avaliacdo
Versao do autor  Menhumia)

Versdo do editor  Menhum(a)

| Escolher arquive | Nenhum arqui... selecionado TRANSFERIR

Figura 46.2 -Escolher decisdo editorial - Nova rodada

4. Rejeitar
Se a decisdo for Rejeitar, o envio sera transferido automaticamente da fila "Em revisdo" para a fila
"Arquivar" ao notificar o autor.

Publicacao de Artigo - Edicao

Apds o aceite do artigo submetido, é iniciado o processo de edi¢do do artigo, que se dard em 3 etapas: edicao
de texto, edicdo de layout e edicdo de leitura de prova. Siga os passos abaixo para acessar os artigos em

processo de edicao.
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Acesse o sistema com seu login e senha — usuario deve ter perfil de Editor.

Caso n3o esteja na pagina do usuario, clique em PAGINA DO USUARIO, no menu (Figura 46).

Cligue em Em Edicao, na tarefa do Editor.

oW N e

Selecione o artigo a ser editado, ex. EXTRATIVISMO E ABORDAGEM SISTEMICA

SOREF PAGINA DO USLARTO PESQLITSA

Capa > Pagina do usuario

Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste periodicos

Editor-Gerente

2 Ndo 3 EmM - -
Editor . L. [Incluir edizdo] [Motificar Usvarios]
designado Avaliacdo ”

Autor 3 Ativo 0 Arguivo [Mova subrrissdo]

Figura 47 - Acessando artigos em processo de edicdo.

SUBMISSOES EM PROCESSO DE EDICAO

MAD DESIGNADO  EM AVALIACAQ  EMEDICAO  ARQUIVOS

Designado a:

Todos os editores ¥ | Na segio: |Tm:|aS as secdes ¥ |

Titulo d || contem ¥ ||
Enviado v |entre | vl v v el v v
L
Pesquisar
MN-DD EDITAR
D ENVIADO SEC.E;.D AUTORES TITULO TEXTO LAYOUT FROVA ES
712 0429 ART  Ito EXTRATIVISM — — — 1

E ABORDAGEM
SISTEMICA

1alde]ltens

Figura 47.2 - Selecionando artigo a ser editado.

Editor de Texto

Conforme especificado na Figura 48, a edicdo de texto se dard em 3 etapas:

1. Designar um editor de texto e enviar solicitacdo para o mesmo (conforme demarcado na figura 48).
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a. O editor de texto designado devera fazer download da versao atual (enviada do estagio de
avaliacdo), modifica-la de acordo com as diretrizes da revista e enviar para que o autor faga

as alteragdes coniventes. E por ultimo, marcar esta etapa como concluida.

2. O autor recebera a notificagdo do editor de texto designado, e devera realizar as modificagGes

necessarias ou nao, justificando quando ndo concordar com qualquer correcdo. Posteriormente,
devera fazer upload da versdo corrigida, clicando no botdao “transferir” e marcando a tarefa como
concluida.

O editor de texto devera verificar as Ultimas corre¢es da versao enviada pelo autor e enviar o artigo

para o estagio de edi¢do de layout, clicando na drea demarcada, conforme Figura 49.

Edigcao de Texto

DIRETRIZES PARA EDIGAO DE TEXTO Designar o editor
F ~ —_—
Editor de Texto SELECIONAR EDITOR DE TEXTO
AVALIAR METADADOS SOLICITAGA ENCAM|NHADO CONCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO
Notificar

1. Edicdo de Texto inicial

editor
Documento: 11-39-1-CE.DOCX 2019-04-09

2. Edicéo de Texto do autor — —

Documento:

3. Edicéo de Texto final — —

Documento:

Transferir documentc @ Passo 1, ' Passo 2, ou ' Passo 3 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado TRANSFERIR

— @ 1

Comentarios da Edicdo de Texto ' /Sem comentérios

Figura 48 - Etapa 1 da Edicdo de Texto

Edigao de Texto

DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO

SELECIONAR

Editor de Texto Costa Melo EDITCOR DE
TEXTO

AVALIAR METADADOS SOLICITACAD ENCAMINHADO CONCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO

1. Edicdo de Texto inicial £12019-04-09 2019-04-09 2019-04-09 2019-04-09

Documento: 11-38-2.CE.DOCX 2019-04-09

2. Edicéo de Texto d =12019-04409 Versio en%pﬂgtﬁ)é-ﬂael o 2018-04-09 2019-04-09
Documen@igmﬁl@1 9-04-09 : autor

3. Edicéo de Texto final =12019-04409
Documentd: 11-38-3-CE.DOCX 2§19-04-09

— _ 2019-04-09
Versao Final do
editor

Transferir documento © Passo 1, ) Passo 2, ou @ Pass

| arquivo selecionado TRANSFERIR

Figura 49 - Etapa Final da Edicao de Texto.

Comentarios da Edicéo de Texto ' /Sem comentarios

Editor de Layout



Conforme especificado na Figura 50, a edi¢cdo de layout se dara em 3 etapas, sendo a ultima opcional:

1. Designar um editor de Layout e enviar solicitacdo para o mesmo (conforme demarcado na Figura 50);

Layout
Designar o editor
Editor de Layout DESIGNAR EDITOR DE LAYOUT
SDLICITACAO ENCAMINHADO CONCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO

para Layout O% Notificareditor -
Documento:  14-51-1-LE.DOC 2019-04-10
Formato para publicacéo DOCUMENTO ORDEM ACAD ACESSOS

Nenhum(a)
Documentos suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAO

Nenhum(a)

Figura 50 - Passo 1: designando e notificando editor de layout.

2. O editor de layout designado deverd fazer download da versao atual (conforme demarcado na Figura
51). Em seguida, devera preparar o documento a ser disponibilizado em um ou mais tipos (pdf, html,
xml, etc.) e por fim, selecionar a op¢cao “Composicao Final” e fazer o upload do arquivo de acordo
com o seu tipo.

a. AFigura 52 ilustra atela apds selecionar opc¢do de upload do arquivo; nela, é possivel verificar
o campo “ROTULO”, que serd o nome colocado ao lado do arquivo apds o artigo ser publicado
em alguma edicao.

b. Paraasubmissdo de artigo em mais de um idioma, o passo 2 devera ser refeito; o mesmo vale
para disponibilizar o artigo em mais de um formato (ex. PDF e XML).

3. A ultima etapa, denominada de Documentos suplementares é opcional.

Layout

Editor de Layout Senho Ciclano Melo

para Layout SOLICITAGAOC ENCAMINHADO CONCLUIDA

14-51-3-LE.DOCX 2019-04-10 2019-04-10 2018-04-10 =1

Formato para publicacéo DOCUMENTO ORDEM ACAD
Nenhuma)

Documentos suplementares TR TS ORDEM

. ACAO
Artigo em novo
Marcar esta opgéo | Nenhum(a) formato.

— .
Transferir documento © para Layout, ® Composicéo Final, © Docs. sup Escolher arquivo PID4143289.pdf TRANSFERIR

Comentarios do Layout " /Sem comentarios

Figura 51 - Passo 2: submetendo arquivo de layout.
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Editar modelo de layout

Informacées sobre o documento

Rdétulo *

Idioma *

Nome do documento

Nome original do documento
Tipo do Documento
Tamanho do documento
Data de transferéncia

Substituir documento

SALVAR CANCELAR

* Indica campo obrigatorio

Nome do Rétulo
PDF

O rétulo € utilizado para identificar o formato do documento (ex.: HTML, PDF, etc).

Portugués (Brasil) -

i Idioma do artigo

14-53-1-PB.PDF
PID4143289 pdf
application/pdf
151KB
2019-04-10

| Escolher arquivo INenhum arquivo selecionado | Clique Salvar para transferir documento.

Figura 52 - Rétulo de Layout.

Para Finalizar a etapa de edi¢do de layout, é necessario marcar a tarefa como concluida, marcando a opcao
conforme demarcado na Figura 53.

Layout
Editor de Layout Senho Ciclano Melo Marcar tarefa
para Layout SOLICITAGAD ENCAMINHADO CONCLUIDA como concluida
14-51-3-LE.DOCX 2019-04-10 2019-04-10 2019-04-10 =] P
Formato para publicacéo DOCUMENTO / Artigo submetido g¢roeEM ACAD
1 PDF LER PROVA 14-53-1-PB PDF 2019-04-10 em PDF 11 EDITAR | EXCLUIR
Documentos suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAO
Nenhum(a)

Transferir documento ® para Layout,

Comentarios do Layout ' ?Sem comentarios

Figura 53 - Etapa Final da Edicdo de Layout.

Editor de Leitura de Prova

Composicéo Final, © Docs. sup Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado TRANSFERIR

Conforme especificado na Figura 54, a edicao de leitura de prova se dard em 3 etapas, sendo a ultima

opcional:

1. Designar um editor de Leitura de Prova e enviar solicitagdo para o AUTOR (conforme demarcado na

figura 54), que devera acessar sua conta, procurar o artigo submetido, acessar o menu edicdo e clicar

em “LER PROVA”, na sessdao de Layout; o mesmo devera fazer a revisdo adequada do arquivo,
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comentar no botdo de comentario (demarcado na Figura 55), em seguida, marcar a tarefa como
concluida.

2. O leitor de prova irad receber as alteracdes solicitadas pelo autor, verificar o que for pertinente e
repetir os procedimentos acima para enviar a tarefa ao editor de layout.

3. O editor de layout executara as alteragdes finais.

Leitura de Prova

Leitor de Prova SELECIONAR LEITOR DE PROVA Designar o editor

SOLICITACAQ ENCAMINHADO CONCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO

1. Autor Notificar autor _

2. Leitor de Prova

3 Editor de Layout — —

Correctes na Leitura de Prova “7Sem comentarios DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROVA
Figura 54 - Leitura de Prova.

Leitura de Prova

SELECIONAR

Leitor de Prova Costa Melo LEITOR DE
PROVA
Notificar os SOLICITACAO ENCAMINHADO CONCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO
1. Autor usuarios &1 2019-04-10 2019-04-10 2019-04-10 =
2. Leitor de Prova w 9-04-10 2019-04-10 2019-04-10 =

3. Editor de Layout m 9-04-10 2019-04-10 2019-04-10 =

”)Sem comentarios

Figura 55 - Leitura de Prova, notificar usuarios.

Correctes na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROVA

Comentérios
sobre a leitura

Para finalizar, é necessario agendar a publicagdo do artigo em alguma edigao criada, a ser publicada em breve. Para
isto, o Editor de texto ou editor de secdo deverd, no espago de agendamento, escolher a edi¢do e clicar na opgao

REGISTRAR.

Agendamento

—
Agendar para publicacio em ‘ REGISTRAR '

Figura 56 - Agendamento.

Pronto! O artigo ja esta publicado e sera disponibilizado na préxima edicdo da revista.
Publicar edicao

1. Acesse o sistema com seu login e senha — o usuario deve possuir o perfil de Editor.
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2. Caso ndo esteja na pagina do usuario, clique em PAGINA DO USUARIO, no menu de navegag3o.

3. Clique em Editor.

Teste periodicos

Editor-Gerente

Autor

2 me . En? . 0 Em Edicdo
designado  Avaliacdo
2 Ativo 1 Arquivo

[Incluir edicdo] [Motificar Usuarios]

Figura 57 - Passos 1 e 2: Acessando o Sistema na Fung¢do de Editor.

4. Na janela aberta, clique em Edigdes futuras.

PAGINA INICIAL DO EDITOR

[Nova submissao]

SUBMISSOES

Nao designado (2)
Em Avaliacdo (3)
Em Edigio (0)
Arquivos

Titulo ¥ || contem ¥ ||

Enviado ¥ |Enne| ¥ ||

|2

Pesquisar

EDICOES

s Incluir edigiio
« MNotificar Usuanos

L] EE Al iores

Figura 57.1 - Edig¢Ges Futuras.
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5. Clique na edicdo que deseja publicar, ex. V. 1 N. 21 (2016).

EDICOES FUTURAS

INCLUIREDICAO  EDICOES FUTURAS  EDICOES ANTERIORES

EDICAD ITENS ACAD

Vo1, N 20 (2016) 0 EXCLUIR

Vo1 N 21 (2016) 0 EXCLUIR

1a2de??tens

Figura 58 - Escolhendo a Edicdo a ser Publicada.

6. . Clique em Publicar edigao.

7. Depois, clique em Ok na janela de confirmagao

V. 1.N. 21 (2016)

INCLUIREDICAC  EDICOES FUTURAS — EDICOES ANTERIORES

Edigio:|v. 1, n. 21 (2016) v|

SUMARIO DADOS DA EDICAC  COMPOSICOES FINAIS DA EDICAO  PRE-VISUALIZAR
EDICAO

Nenlnan ftem agendads para esia edicdio.

Salvar

| Publicar edicio )

Figura 59 — Publicar edicdo.

novoperiodicos.ufpa.br diz:

Deseja realmente publicar a nova edigdo?

OK > Cancelar

Figura 60 — Confirmando publicacdo.
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Submissao Rapida

1. Acesse o sistema com seu login e senha — o usuario deve ter perfil de Editor-Gerente.
2. Caso nio esteja na pagina do usudrio, clique em PAGINA DO USUARIO no menu.

3. Cligue em Editor-Gerente.

Capa > Pagina do usuario

Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste periodicos

Editor-Gerente

. 2 Mao 3 Em 1 Em - . e s - .
Editor ) L o [Incluir edicdo] [Motificar Usuarios]
designado  Avaliacdo Edicdo

Autor 4 Ativo 2 Arquivo [Nova submissdo]

Figura 61 - Pagina do Editor-Gerente.

4. Na janela aberta, clique em Importar/Exportar dados.

ADMINISTRACAO

CONFIGURACOES E FERRAMENTAS

« MNoticias

» Navegador de Arquivos

. Segbes

« Formularios de avaliagiio
« Idicmas

« Expediente

« E-mails

« Ferramentas para Leitura
o Configuracio

« Estatisticas & Felatorios
« Formas de pagamento

« Plogins do Sistema

* lmportar Exportar dados

Figura 62 - Importar/Exportar Dados

5. Na préxima janela, cligue em Submissdo rapida: Plugin de submissdo em 1 passo.
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IMPORTAR/EXPORTAR DADOS

« Exportagio formato Pubbed XML : Exporta metadados de artigos no formato Publled XIVL para
indexacio na MEDLINE.

» Exportagdo para DOAT: Exportar revista para o DOAT, incluindo dados da revista para inclusfio.

. Eﬂq:ﬂrt'ﬁn;'m p'ﬁﬂ fbn.l'ata Em:.l.t E'-q:rorr'a artigos utilizando a DTD inglesa Erudit

"{I".ﬂ_ .- g Eq:rnrrﬁr artigos e edigdes em XML,

« Plugin de E*q:'ortm;m Eegistro 1.JEDR_—"L E*qmrr'a i‘JlEt"ldﬁlﬂDa de EdII;DEa artigos e composigies
finais no formato C}m‘{p'ﬁﬂ DOI {O4DOT) e registra DOIs na agéneia de registro mEDRA

o Exportagdo formato METS XML : Exportar revistas no formato METS XML

» ExportagdoRegistro DataCite: Exporte ouregistre metadados de edicBes, artigos, composigdes
e arquivos suplementares no DataCite.

s Importagio/Exportacio DuraClowd: Arquiva e restaura edigdes usando wm servigo de
armazenamento externo DuraClond

« Exportagio CrossFlefem XML : Exporta metadados dos artigos no formato CrossEef XML

« Plugin de sdentificadores piblicos em XML : Importa e exporta identificadores piblicos

Figura 63 - Plugin de submissdo em 1 passo.

No Idioma do formulario, selecione o idioma e depois clique em Submeter.

e Obs: Depois de selecionar o idioma, NAO SE ESQUECA de clicar em submeter.

No DESTINO DA SUBMISSAO - Incluir na edi¢do existente - selecione a edi¢do na qual o artigo sera incluido, ou,

se preferir, deixe o artigo como ndo publicado.

Obs: Caso o idioma nao tenha sido habilitado, ndo aparecera a opg¢do de selecionar o idioma, do formulario.

SUBMISSAO RAPIDA

Este plugin permite incluir rapidamente submissdes completas na fila de edigfo ou diretamente a

idiomas

wma edicio existente.
Idioma do |PDrtugués (Brasil) EELEE, ;

Repetir para todos os outros

formulario Ezcollia A desejado para IOCITHT as informacdes em outro idioma.

DESTINO DA SUBMISSAO

Escolha se deseja incluir novas submissdes a wma edigfio ja existente ow deixar na fila de edicio.

Escolha a edigdo Ex.

Deixar niio publicado
®  Incluirna ediglo d{——— Edicdes futuras ------ ¥ v. 2, n. 32 (2016)
existente:
) - : Opcional, caso a data seja
Publicado |MES M ” Dia v ” Ano_ v diferente da atual preencha
Paginaz ~—_ |

\/ . . .
Opcional, caso a revista seja

numerada preencha

Figura 64 - Seguindo os Passos 6 e 7.
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10.

Em DADOS DA SUBMISSAO — SEGCAO - Escolha a seco.
Em IDIOMA DA SUBMISSAO - Este é o idioma padr3o, ndo precisa alterar.
Em ARQUIVO SUBMETIDO - Cliqgue em Escolher arquivo, depois de selecionar o arquivo, clique em Transferir.

Obs. Depois de escolher o arquivo, NAO SE ESQUECA de clicar em Transferir.

DADOS DA SUBMISSAO

SECAO

Escolha a secdo apropriada para a submissfo (leia Secdes e Politicas na pagina Sobre a revista).

Secio* Escolha uma secdo... . o
& sdo-.. 3|/ Selecione a se¢do

IDIOMA DA SUBMISSAO ex. Artigos

Este periodico aceita submissdes em varios idiomas. Escolha o idioma principal da submissdo a
partic do mens dropdowin A Se s

Idioma * |Portugués (Brasil) ¥ | ~ N3do precisa alterar ]
ARQUIVO SUBMETIDO

Escolha o arquivo a ser usado como versdo para publicagdo desta submissdo.

Es=scolher arquivo enhum a ivo selecionado
Transferir arguevo ‘ - % J\’N i |
‘ Transtenr ’
Repetir para todos os outros idiomas ]

Figura 65 - Passos 8, 9 e 10 da Submissdo Rapida.

11. Em AUTORES, preencha os campos que dizem respeito ao autor do artigo.

12. Caso o artigo tenha mais de um autor, clique em Incluir autor para adicionar mais campos.
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AUTORES

Nome * Deffeson |

MNome do meio | |

Sobrenome * |[tg |

Institmigio/Afiliagio

4
Pais | Brasil |
E-mail * lteste@gmail.com |
ORCID iD | |

O identificador OR.CID pode ser obtido no registro ORCID. Vocé
deve aceitar os padrdes para apresentacio de 1D OECID e incluir a
UERL completa (por exemplo: iip:Vorcid org/0000-0002-1823-

097,
UEL |
POLITICA DE
CONFLITO DE
INTERESSES
ﬁ%ﬂiHBIgEEEE @HTHKE'&
Eesumo da Biografia
(Ex.: departamento e drea)
R%lﬁ|BIgEEEE @HTI‘HLE'&

Incluir autor S .
Caso o artigo tenha

mais de um autor

Figura 66 - Passos 11 e 12.

13. Digite o Titulo e Resumo do artigo.



TITULO E RESUMO

Titulo * |

Fesumo

& @B 7 U SIS @ = B
Figura 67 - Preenchendo Titulo e Resumo.

14. Caso o artigo seja publicado em varios idiomas, repetir os passos 12, 14 e 16.
15. Digite os Contribuidores e as Agéncias de Fomento que contribuiram e deram apoio ao trabalho.

16. No final, clique em Salvar e continuar para sair, ou Salvar e criar outra, para nova submissao.

Tdioma

Portugués=pt: English=en: French=fr; Spamsh=es Codigos Adicionais.

CONTRIBUIDORES E AGENCIAS DE FOMENTO

Identifique agéncias (pessoas, organizagtes, ou servigos) que contribuiram para o conteddo ou ofereceram
apoto financeiro ou logistico para o trabalho apresentado nesta submissdo. Separe oz agentes por ponto-e-
virgula (ex.: Carlos Silva, Undversidade Estadual; Universidade Federal do Estado, Departamento de
Ciéncia da Informagdo).

Agéncias (CAPES (PNPD Institucional) e CNPq )

Salvar e continuar | Salvar e criar outra

* Indica campe cbrigatério

Figura 68 - Passos 20 e 21.

17. Caso tenha clicado em Salvar e continuar, na janela seguinte podera criar nova submissdo rapida clicando em

Voltar a submissao rapida.
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Capa = Uswario = Editor-Gerente = ImporfaryExporiar dadoes = Arfigo incluido

ARTIGO INCLUIDO

Artigo criado com sucesso Voltar a submissdo rapida.

Figura 69 - Voltar a submissdo rapida.

O Sistema DOI

O "Digital Object Identifier" (DOI) é um identificador exclusivo para objetos digitais. No contexto
OIS tais objetos sao revistas, edi¢cdes de periddicos, artigos de revistas e documentos suplementares. DOIs
sdo utilizados globalmente para a identificacdo persistente de tais objetos. Por exemplo, um DOl numa
citacdo iria proporcionar ao utilizador uma ligagao persistente para o objeto citado. DOIs estdao associados a
uma ou varias URLs que podem ser resolvidas através de um URL persistente em um dominio global de

redirecionamento (http://dx.doi.org/some-doi). Metadados adicionais sobre certos tipos de objetos digitais

podem ser armazenados em bases de dados de agéncias especializadas de registro DOI. Isto permite a
descoberta desses objetos através dos sites dos 6rgaos de registro ou de seus parceiros (por exemplo,

motores de busca cientificos).

Como Funciona o Sistema DOI

DOIs sdo compostos por um prefixo e um sufixo, em que estdo separados por uma barra (por
exemplo, "10,1234 / cdb2011-01 - bio234 ") . As organiza¢Oes que desejam participar no sistema DOI tem
gue criar uma conta em uma agéncia de registo que ira atribuir um prefixo DOI Gnica para a organizacdo (por
exemplo, "10,1234"). A organizagao pode, entdo, atribuir sufixos arbitrarias aos seus objetos digitais, desde
que garanta que nenhum sufixo serd repetido ( por exemplo, "cdb2011-01 - bio234" no exemplo acima ) . As

vezes, varias organiza¢des compartilham um prefixo DOI para reduzir o custo de registo DOI.

O arquivo XML resultante sera entdo transmitido para o servico de registo, juntamente com o DOl e

o correspondente URL do objeto publicado.
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http://dx.doi.org/some-doi

Duvidas Gerais

Habilitar idiomas

A funcdo de Editor-Gerente, em Idiomas, permite que idiomas adicionais sejam habilitados a revista.

Idiomas

O sistema pode ser apresentado nos varios idiomas disponiveis, bem como operar como sistema multilingle, proporcionando a opgdo de
troca de idioma em cada pagina, e permitindo que algumas informacdes sejam incluidas nos idiomas adicionais habilitados para a revista.

Caso o idioma desejado ndo esteja disponivel, solicite ao administrador do portal a sua instalacdo por meio da sua interface especifica de
administracdo do portal. Para informac@es sobre a instalagdo de novos idiomas, consulte a documentagdo do sistema.

Idioma principal * Portugués (Brasil) v|

Idioma padrio.

Idiomas suportados Interface Submissdes Formularios
do usudrio
RECARREGAR PADROES INICIAIS DO
English .
IDIOMA ESPECIFICO
RECARREGAR PADROES INICIAIS DO
Espafiol (Espafia .
: (Espafia) = = = IDIOMA ESPECIFICO
RECARREGAR PADROES INICIAIS DO
Francais {Canada) :
IDIOMA ESPECIFICO
Portugués (Brasil) RECARREGAR PADROES INICIAIS DO

IDIOMA ESPECIFICO

Escolha, da lista de idiomas que sera exibida em todas as paginas, todos os aqueles que serdo suportados. A
lista aparecerd caso seja escolhido mais de um idioma.

* Indica campo obrigatario

Figura 70 - Habilitando Idiomas.

Interface do usuario: Habilita/desabilita exibicdo da pagina no idioma selecionado.
Submissdes: Habilita/desabilita submissdo de arquivo no idioma selecionado.

Formularios: Habilita/desabilita inclusdo dos metadados, titulo, resumo, capa, no idioma selecionado.
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Artigos em Varios Idiomas

Ao habilitar idiomas adicionais, alguns itens, como titulos, imagens e cabecalhos da revista,

metadados de artigos, podem ser incluidos em outros idiomas.

Metadados

1. No passo 3, Metadados da Submissdo, no idioma do formuldrio, selecione o idioma e depois clique em

Submeter.
2. Preencha com informagdes, principalmente TITULO e RESUMO.
3. Repita os passos 1 e 2 para todos os idiomas adicionais.

4. Depois de preencher os metadados em todos os idiomas, clique em Salvar e continuar.

Capa = Uswirio = Adwtor = Submissdes > Nova submissdo

PASSO 3. METADADOS DA SUBMISSAO
(INDEXACAO)

1 INICTO 2. TRANSFERENCTA DO MANUSCRITO 3, INCLUSAO DE METADADOS 4 TRANSFERENCTA
DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACA0

Idioma do QPDrtugués (Brasil) ST ECS
formulario Emmm para inclur as informagdes em outro 1dioma.

CONTRIBUIDORES E AGENCIAS DE FOMENTO

Identifique agéncias (pessoas, cigamzacdes, oU servigos) que contribuiram para o contetido ou
ofereceram apoio financeiro ou logistico para o trabalho apresentado nesta submisséo. Separe os
agentes por ponto-e-virgula (ex: Carlos S1lva, Universidade Estadual; Universidade Federal do
Estado, Departamento de Ciéncia da Informacao).

Agéncias |

e

* Indica campe chnigatorie

Figura 71 - Passos: 1, 2, 3 e 4: Submetendo Artigo em outros Idiomas.
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5. Prossiga os passos restantes normalmente.

6. No fim da submissdo, prossiga para o passo de Edicdo (Somente editores).

A funcao Geral dos Editores

O Editor administra todo o processo editorial e de publicagdo. O Editor, em conjunto com o Editor

Gerente, define as politicas e procedimentos utilizados na revista, em Configuragao da revista.

Durante o Processo Editorial, o Editor designa submissOes aos ‘Editores de Secao’, para que
gerenciem a ‘Avaliacdo’ e a ‘Edi¢ao da Submissdo’, enquanto acompanha o progresso do documento e auxilia

em qualquer dificuldade durante o processo.

O Editor pode assumir a funcdo de ‘Editor de Secao’ durante o processo de edi¢do e gerenciar as

submissdes aprovadas através da edicdo de texto, layout e leitura de provas.

O Editor também agenda as submissdes para publica¢do, organiza o Sumadrio e publica a edi¢do, como

parte do Processo de Publicacdo.

Como Comecar

® Acesse o sistema com seu login e senha.

e Escolha a funcdo ‘Editor’.

Obs. Caso n3o esteja na Pagina do usudrio, clique em PAGINA DO USUARIO no menu.

63



CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA

Capa > Pagina do usuario

Pagina do usuario

Minhas Revistas

Teste periodicos

Editor-Gerente

1 Mao 4 Em . - . e - ..
H, L 1 Em Edicao [Incluir edicao] [Notificar Usudrios]
designado  Awvaliacao ) )

Autor 4 Ativo 4 Arguivo [Mova submissdo]

Mesclar cadastro

« Editar meu perfi
« Alterar minha senha
+« Sair do sistema

Figura 72 - Acessando a fun¢do de Editor.
Submissoes
Em ‘Submissdes’, estardo disponiveis as submissdes ‘Nao designado’, ‘Em avaliagao’, ‘Em edicdo’, ou no

‘Arquivos’. Ao clicar em qualquer um desses links, serdo exibidos detalhes de cada submissao para cada uma

dessas categorias:
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MISSO

Nio designado (2)
Em Avaliagdo (3)
Em Edigdo (1)
Arquivos

Titulo d || contém ¥ || |
Enviado '|em~re| '|| '|| '|e
el ]
Pesquisar
EDICOES
o Incluir edigiio
« Notificar Usvarios
« Edigdes fituras
« Edigdes anteriores

Figura 73 - Op¢Oes de Submissao

Designando Artigos

Escolha ‘Nao designado’ e clique no titulo, como link de um artigo.

NAO DESIGNADO

NAODESIGNADO  EMAVALTACA0  EMEDICAD  ARQUIVOS

Designado n:|Tc:dc:s os editores ¥ | Na a.e-;ﬁn:|Tc:das as secdes ¥ |

Titulo v || contem ¥ || |
Enviado '|E1.‘|rre| '|| '|| '|e|

v v
Pesquisar

MM-DD
1] EMNVIADO  SECAOD  AUTORES TITULO
26533 03-30 ART Mart TITULO TESTE ARTIG
SUBMETER

2657 03-30 ART negrio VD

1alde?itens

Figura 74 - Artigo nao Designado.

Na pagina ‘Resumo’, veja a secdo ‘Submissdo’:
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#2655 SINOPSE

RESUMO  AVALIACAO  EDICAO  HISTORICO — REFERENCIAS

, R Clique neste icone de envelope para
SUBMISSAO enviar e-mail ao autor
Autores Rafael Mart =)
Titulo titulo teste artigo submeter Clique no nome do arquivo para
. baixar e ler
Documento original  2655-0800-1-5M.TXT =
Docs. sup. Nenhum{a) INCLUIE DOCUMENTO SUPLEMENTAR

Submetido por Rafael Mart =1

Data de submizzio 2016-03-30

Secio Artigos Alterar para Registrar

EDITORES

AVATIACAO  EDICAO  SOLICITACAOD ACAD

Nenlnenia) designado(al

IR NCLUIR EDITOR DE SEGAO | INCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

SITUACAO

Situagio Agoardando designagio REJEITAR E ARQUIVAR SUBMISSAO
Iniciado 2016-03-30

Ultima alteragéo 2016-03-30

Comentarios do . ) = "
it Padriio Mudar para | Padrdo v
ertor

METADADOS DA SUBMISSAO

EDITAR METADADOS

Figura 75 — Opg¢Ges na Submissdo

Nessa area, estdo disponiveis as op¢Oes de:

e Enviar e-mail ao autor (clicando no icone de envelope, ao lado do nome do autor).

e Baixar e ler o documento original da submissao clicando no nome do arquivo (ex.: 1-1-1-SM.txt).
® Incluir documentos suplementares, clicando no link ‘Incluir Documento Suplementar’.

e Alterar a se¢do na qual o artigo serd publicado, através do menu dropdown.

e Designar um editor ou editor de secdo. Esta acdo exibird a lista de editores ou editores de secao

disponiveis. Escolha ‘Designar’ para que a pessoa assuma as tarefas editoriais deste artigo:
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EDITORES

AVALIACAO  EDICAO  SOLICTITACAD ACED

Nenlnanja) designadoial

INCLUIR. EDITOR DE SECAQ | INCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

ESCOLHER EDITOR

|N0me T || contém ¥ || | Pesquisar

ABCDEFGHIJELMNOPQESTUVWITY Z Todafo)s

NOME SECOES CONCLUIDO ATIVO ACED
ABWEER FARIAS — 0 0 DESIGMNATR.
JEFFESON — 4 2 DESIGMNATR.
YASUHIKO ITO

Figura 76 - Designando um Editor de Secao.
A acdo abrird um e-mail padrdo para informar o editor de secdo sobre as atividades designadas:

ENVIAR E-MAIL

Para |Abner <abnerdfg@hotmail.com= |
CC (Copia | |
Carbono)
BCC (Cépia | |
Oculta)

I Enviar copia desta mensagem para men e-mail (jeffesondto@gmail com)

Anexos | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado
Assunto |[Teste] Tarefa Editorial
Corpo Abner Farias,

A submiss3o "titulo teste artigo submeter”" a Teste periodicos lhe foi
designada para acompanhamento durante o processo editorial, como parte
de suas fungdes como Editor de Secdo.

URL da Submiss3o:

http://novoperiodicos.ufpa.br/index.php/testePerodicos/editor/submission
Review/2655

login: abner

Agradecendo desde ja sua atenc3o,
Jeffeson

jeffeson@gmail.com

Enviar Cancelar Mao enviar e-mail

Figura 77 - Enviando E - mail ao Editor de Secdo Designado.
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Na area de ‘Metadados da Submissdo’, na pagina de Resumo da Submissdo, utilize o link ‘Editar

Metadados’ para realizar alteracdes ou correcdes necessarias ao contetudo dos metadados:

METADADOS DA SUBMISSAO

EDITAR METADADOS

Figura 78 - Revisando os Arquivos Ja Submetidos pelo Autor.

E possivel, por exemplo, revisar o resumo informado pelo autor.

EDITAR METADADOS
Idioma do |Pc:rtugué5 (Brasil)

formulario Escolha o idioma desejado para incluir as informagdes em outro sdicma.

AUTORES

TITULO E RESUMO

Titulo * ftituln teste artigo submeter

Fesmmo
*®

resume do artigo teste

KB |B 7 U isiE| CRET N

Figura 79 - Editando Titulo e Resumo

Os links “Resumo”, “Avaliacao”, ‘Edicdo’, e ‘Historico’ no topo da pdgina de ‘Resumo’ permitem

acompanhar o progresso da submissdo durante o processo editorial:
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Capa = Lsuario = Editor = Submissfes = #2633 > Resumo

#2655 SINOPSE

RESUMO  AVALIACAO  EDICAQ  HISTORICO — REFEREMNCIAS

SUBMISSAO

Figura 80 - Progresso da Submissao

Edi¢oes

Retornando a pagina inicial do Editor: . s
Para uma navegagdo rapida

utilize estes links

MZ} Editor = Submissfes = #2633 = Resumo
#2655 SINOPSE

RESUMO  AVALIACAO  EDICAQ  HISTORICO — REFEREMNCIAS

SUBMISSAO

Figura 81 - Atalho no Menu de Navegacao.
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PAGINA INICIAL DO EDITOR

SUBMISSOES

s NHo designado (1)
= Em Avaliacio (4)
« Em Edicido(1)

e Arquivos
Titulo ¥ || contem ¥ || |
Enviado '|e1'.1re| 'H "’|| "’le
|2
Pesquisar
EDICOES

o Incluir edigio

« MNotificar Usuarios
« Edigfes fituras

« EdigBes anteriores

Figura 82 - Pagina Inicial do Editor.

Em ‘Edi¢Oes’, estdo disponiveis as seguintes opcdes:

Criar Nova Edigao (Incluir Edigdo)

Escolha ‘Incluir edicdo’. Na tela seguinte, de Incluir edicdo, escolha se a edi¢cdo serd uma ‘Edi¢oes

anteriores’, uma ‘Edicao atual’ ou uma ‘Edi¢des futuras’:
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INCLUIR EDICAO

INCLUIR EDICAQ  EDICOES FUTURAS  EDICOES ANTERIORES

Ediu;ﬁu:| —————— Edigdes futuras ------ v
IDENTIFICACAO

Tdioma do |P0rtugués (Brasil) ¥
formulario

teime
-

Identificacio ¥ % hlume
da edigdo [+ Migmero
¥ Ang
I Titulo
Titulo
Descrigio
b S3@d | B 7 Uiz iz @ wm 3 2

Escolha o idioma desejado para incluir as informagdes em outro idioma.
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CAPA

e luir capa sonalizada para esta edicio.
Incluir capa personalizada para esta edigdo

Capa | Escolher arquive | Menhum arquivo seleciunad0| Clique

Salvar para transferir documento.

(Formatos aceitaveis: gif, jpgou png)

Folha de | Escolher arquivo | Menhum arquivo seleciunad0| Cligue
Estilos Salvar para transfersr documento.
Emiado: —
Legenda da
capa
X BB | B 7 U S iS| @ v 3 5
Exibir WNio exabir mimatura da capa na lista de edigdes.

Wio exibir imagem de capa antes do sumario.

Figura 83 - Incluindo Nova Edicao.

Informe o Volume, Edicdo e Ano. Pode-se escolher também um formato de identificagdo (Somente
ano, Volume/Ano, Edicdo/Volume/Ano, etc.). A escolha dependerd da periodicidade definida anteriormente

pelo ‘Editor Gerente’.

No formulario, também podem ser incluidos um titulo e uma descricao especificos a edi¢ao, além de

permitir o envio deuma capa exclusiva. Clique no botdo ‘Salvar’ para armazenar as configuracdes no sistema.

A nova edicdo estara entdo disponivel para que nela sejam agendadas submissdes.

Agendamento de Submissoes

Quando o processo editorial de uma submissdo for concluido (avaliagcdo e edicdo) e a submissdo
estiver pronta para publicacdo, o editor de secdo encaminhara a submissdo a edi¢cdo apropriada. Na pagina
inicial do Editor, escolha a ‘Edi¢cdes Futuras’ ou ‘Edicdes anteriores’ para visualizar artigos aguardando

publicacdo:
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PAGINA INICIAL DO EDITOR

SUBMISSOES

» NEo designado (1)
« Em Avaliacio (4)
« Em Edicio (1)

Arquivos
Titulo d || contem ¥ ||
Enviado "’|Enn'e| '|| '|| '|e
|2
Pesquisar

EDICOES

o Incluir edigio
o INofg IsUArios
« Edigdes anteriores

Figura 84 - Selecionando Arquivos a Serem Publicados.
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Ao escolher edigGes futuras, a lista de edigdes futuras é exibida:

EDICOES FUTURAS

INCLUIR EDICAD  EDICOES FUTURAS  EDIQOES ANTERIORES

EDICAO ITENS Acio
V1N 1{201& 3 EXCLUIR
V2N, 34 (2016 0 EXCLUIR

1a2de2tens

Figura 85 - Edi¢Oes Futuras.

Escolha a edi¢ao na qual deseja publicar:

V. I,N. 1(2016)

INCLUIREDICAO  EDICOES FUTURAS  EDICOES ANTERIORES

Edigic: [v. 1, n. 1 (2016) v|

SUMARIO DADOS DAEDICAO  COMPOSICOES FINAIS DA EDICAD  PRE-VISUALIZAR
EDICAD

SUMARIO

ARTIGOST |

AUTOEES TITULO PAGINAS EELIOVER  COFERIGIDO

eh TESTE ] O

EXTRATIVISMO

to EABORDAGEM | | O

SISTEMICA

PORTUGUES [ ] O

Figura 86 - Escolhendo a Edicdo a ser Publicada.

Pode-se rever cada artigo clicando no titulo:



#2660 SINOPSE

RESUMO  AVALIACAO  EDICAO  HISTORICO — REFERENCIAS

SUBMISSAO

Auvtores df gh =1

Titulo teste

2?;:;:1“0 2660-9806-1-SM.PDF 2016-04-11

Docs. sup. Nenhm(a) INCLUIR DOCUMENTO SUPLEMENTAR
Submetido por Periodicos UFPA &

Data de submuizzdo  2016-04-11

Segdo Artigos Alterar para Registrar

Aceszos goresymo
Figura 87 - Menu de Navegacao.

Os links Resumo, Avaliacdo, Edicdo e Histérico, exibem cada aspecto do ciclo de vida de uma

submissao, os envolvidos no processo, entre outras informacdes.

Quando a edicdo possuir varios artigos, use as setas para ordena-los, de acordo com sua preferéncia,

no sumario da edicao.

Use a caixa de selecdo para remover qualquer artigo da edicdo e envia-lo novamente a ‘Fila de

Agendamento’. Obs. Remover ndo exclui o artigo apenas, o despublica.

Quando a organizacdo e o conteudo da edicdo estiverem completos, use o botdo ‘Publicar edicdo’ e

depois ‘Salvar’, para tornar a edicdo disponivel aos leitores.

Edicoes Futuras

Esta drea permite o acesso a qualquer edi¢do ainda nao publicada:
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EDICOES FUTURAS

INCLUIR EDICAD  EDICOES FUTURAS  EDIQOES ANTERIORES

EDICAO ITENS Acio
VLN 1(2016) 3 EXCLUIR
V2N 32016 0 EXCLUIR

la2lde2itens
Figura 88 - Edi¢cdes Ainda Nao Publicadas.

Cligue no titulo da edicdo para visualizar o seu Sumario.

EdicOes Anteriores

Permite visualizar todas as edic¢Oes ja publicadas. Estas edicoes também podem ser excluidas da revista:

Edicoes anteriores

INCLUIR EDICAQ EDICOES FUTURAS EDICOES ANTERIORES

Esta revista utiliza ordenacdo personalizada de edigdes. RESTAURAR PARA A CONFIGURAQ.&O PADRAO

EDICED FUBLICADOD ITEMNS ORDEM ACAD
V. 2, N. 32 (2016) 2016-05-03 2 T EXCLUIR
V. 2, N. 30 (2016) 2016-05-03 0 T EXCLUIR
V.1, N. 21 (2016) 2016-04-29 0 T EXCLUIR
V. 1, N. 20 (2016) 2016-04-29 0 T EXCLUIR
V.1, N.1(2016) 2015-05-04 3 T EXCLUIR

1a5deb5itens

Edicdo atual [v. 1, n. 1 (2016) v ||

Ordenar

Figura 89 - Edicbes que ja foram publicadas.

Cligue no titulo da edicdo para visualizar seu Sumario:



v.1,1n.1(2016)

INCLUIR EDICAD  EDICOES FUTURAS  EDICOES ANTERIORES

Edicdo: |v. 1, n. 1 (2016) v

SUMARIO  DADOS DA EDICAD COMPOSICOES FINAIS DA EDICAD

Sumario
ArtigosT |
AUTORES TITULD PAGINAS REMOVER CORRIGIDO
t1  gh TESTE ] O
EXTRATIVISMO E ABORDAGEM
T SISTEMICA [ ] -
+1 Ito PORTUGUES [ ] O

Sivr ] Despubicar o

Figura 90 — Removendo ou Reordenando a Posi¢cdo de Cada Artigo

E possivel reordenar os artigos através das setas direcionais sob ‘Ordem’, excluir artigos habilitando
a opc¢ao ‘Remover’, ou editar artigos ao clicar no seu titulo.

Sec¢oes

Os periédicos do OJS podem conter varias se¢des (por exemplo, artigos, resenhas, pesquisas, etc.). Vocé
precisara criar pelo menos uma sec¢do para o seu diario (todos os periédicos comegcam com uma secao
padrdo "Artigos", que pode ser editada). Se vocé ndo deseja que o titulo da secdo seja visivel para seus

leitores, pode optar por omiti-lo no indice (isso pode ser Gtil para coisas como apresentacdes e editoriais,

por exemplo).

Criar uma nova sec¢ao

1. VA& para Pdginas de gerenciamento e selecione Seg¢oes (Editor-Gerente > Segdes).
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Configuracdes e ferramentas

« Navegador de Arquivos

« Formularios de avaliacdo
» |diomas

» Expediente

» E-mails

« Ferramentas para Leitura
« Configuracdo

» Estatisticas & Relatorios

« Formas de pagamento

= Plugins do Sistema

» Importar/Exportar dados

Figura 91 — Paginas de gerenciamento: secdes.

2. Selecione INCLUIR SEGAO.

Capa » Administracdo » Segdes

TITULO DA SECAO ABREVIATURA ACAO
Sumario sum EDITAR | EXCLUIR | T |
Artigos ART EDITAR | EXCLUIR | T |
Dossig DOS EDITAR | EXCLUIR | T |

1 a3 de 3 itens

NCLUIR SECAQ

Figura 92 — Sec¢0des.

3. Preencha o formulario com as informag¢des da nova sec¢do e verifique as opg¢des apropriadas. No
exemplo abaixo, a nova secdo é para editoriais, entdo, foram selecionadas op¢des que indicardo que
a revisdo por pares ndo é necessaria, nem o envio de um resumo, que apenas os editores podem
enviar para esta secdo (ndo estara disponivel para autores ao enviar o artigo), o nome do autor ndo
serd exibido no sumario e ndo aparecera na lista de Secbes na pagina Sobre. Lembre-se, vocé pode

voltar e editar esta secdo a qualquer momento, caso queira fazer alteragdes. Também é possivel
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adicionar um formulario de revisdo exclusivo a uma secdo. Ver formularios de revisdo, para mais

informacgdes sobre como configura-los.

Capa » Usudrio » Administracdo » Secies » Secdo
Titulo da =secao Editoriais

Abreviatura * ED (Por exemplo, Artigos=ART)

Politicas da secao

AD@|B 7 U Eis @ w3 5
Formulario de avaliacao - R -
¢ Menhum / Formuldrio de avaliagdo padrdo v

Indexacdo Submissdes a esta secdo da revista
“ MNAQ serdo avaliados pelos pares

< MN3o exigir resumos

ltens da seco NAO sero incluidos para indexacio da revista.

Como metadado do artigo, identificar itens nesta secio como

{Exemplo: "Avaliado pelos pares”, "Artigo nao avaliado pelos pares”, "Artigo de convidado”, etc.)
Restricbes # Restrita a editores e editores de secio.

LIT I s Limitar a gquantidade de palavras do resumo para esta secio (0 para ilimitado):

Sumario Omitir o titulo desta secio no sumario da edicio.
* (Omitir nomes dos autores dos itens publicados nesta se¢ao no sumario da edicao.
Sobre # (Omitir esta secio da pagina Sobre a revista.

Figura 93 — Criar nova secao.

Adicionar Editores de Secao

1. Mais abaixo neste mesmo formuldrio, escolha um usudrio como o Editor de Sec¢do. Se vocé ainda nado

configurou os usuarios do seu didrio, va para Criar usuarios para fazer isso.

Até que um Editor de Secdo seja atribuido a uma secdo, a notificacdo de envios sera enviada ao Editor, que

precisara selecionar manualmente um Editor de Secdo.

Uma vez que um Editor de Secdo tenha sido adicionado aqui, todos os envios para esta secao irdao

diretamente para ele, ignorando completamente o editor.
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Editores de Secao

Escolha dentre os editores de secao disponiveis e cliqgue em "Designar editor” a esta secao.

Editores de seg¢io disponiveis

LOGIN NOME ACAD

julia Julia Teco INCLUIR

Editores desta segio

LOGIN NOME AVALIACAC  EDICAO ACAD

Nenhum(a)

SALVAR CANCELAR

Figura 94 — Adicionar Editores de Secao.

Remover Editores de Se¢ao

Funcdo projetada para acelerar o fluxo de trabalho e economizar o tempo do editor, mas, em alguns casos,
os editores de periédicos podem querer que todos os envios cheguem até eles. Se este for o caso, basta

remover o Editor de Se¢ao da sec¢do, usando o link Remover.
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Editores de Secao

Escolha dentre os editores de secdo disponiveis e cligus em "Designar editor” a esta secdo.

Editores de segiao disponiveis

LOGIN MOME AGAO
MNenhum(a)
Editores desta segdo
LOGIN MOME AVALIAGAD EDICAD AGAO
julia Julia Teco @

SALVAR CANCELAR

* |ndica campo obrigatario

Figura 95 — Remover Editores de Se¢ao.
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